ArtSoft Max Kezelési utmutatd 1. oldal

ARTSOFT MAX SZAMLAZO POGRAM

2.1x verziokhoz

KEZELESI UTMUTATO




ArtSoft Max Kezelési utmutatd 2. oldal

Tartalomjegyzék

Y721 111 N 5
Szamla készitése / partner kivalasztasa, vagy uj partner felvétele: .........ccceevvvinniinnennnnnn. 5
Szamla készitése / tételek hozzAaadasa ...........c.eeeiiiiiiiiiiiiiie 5
Visszaru szamla készitése / szamla megKeresese.......uuuuiiiiieiiriiiiiiiiieeeeeeiiiiiieeeeeeee e 7
Sztornd szamla készitése / szdmla MEegKEresEse .....cevvvuvviiiiiiieeeeeeiiiieeeee e 7
Helyesbitd szamla készitése / szamla megkeres€se. .......cuuvvvriniiiiiiiiieeeeeeiiiiiieeee e 8
Arajanlat készitése / partner kivélasztasa, vagy 0j partner felvétele: ...........cocooveverennn... 8
Arajanlat készitése / tételek NOZZAAAASA ............c.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 8
Foglalas készitése (foglalds elbiralasa, foglalas torlé€se).........ccvuvviiiiiieeeiiiiciiiiiieeeeeeees 9
Proforma szamla készitése / partner kivalasztasa, vagy 0j partner felvétele ................... 11
Proforma Szamla készitése / tételek hozzdadasa.............coevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee e, 11
Proforma szamlabodl, szamla készitése / szamla megKeres€se ........ouvvvevvvvvuiiirieeeeeeennnnns 12
BejOovO SZAMIA TOZZILESE. ... uuvveiieeeeeeeiiiiiiieee e ettt e e e e et e e e e e e e e ebrareeeeeeeeennnens 13
SZAITEOT VISSZATU . ....eeeiiiieeieiee ettt ettt et e et e et e ettt e et e e e et e e e enaeeeenbeeeenneeas 13
SZAMIAtOMDOS €ladAS .....coiiiiiiiiiiiiii e 13
Gytjtészamla készitése / partner kivalasztasa, vagy 0j partner felvétele: ....................... 14
Gytjtészamla készitése / tételek hozzaadasa ..........ooeeeeevviiiiiiiiiieiiiiieee e, 14
GYUJtOSZAMIA I€ZATASA ....vvvveeieeeeeiiiiiiieeee et e e e e e e e e e e e e e e e nnnneaees 16
GYUJtOSZAMIA LOTIESE. ... uvveeeieeeeeeeiiiiieieee e et e e e e e e e eeeeeeeeennenssaees 16

KIRELYEZESEK ..uuveeeriiiiiiiiiirnnnnriiiccssssssssnnennencsssssssssnssnssnssssssssssansssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssss 17
Szallitolevél készitése / partner kivalasztasa, vagy 0j partner felvétele: ......................... 17
Szallitolevel készitése / tételek hozzdadasa ...........coevvvveiiiiiiiiiiiiiiiiee e, 17
Szallitoleveélbdl szamla kezelése / szamla megkeresese .........uvvvvvvvviiiiiiiiieeeeeeeeniiieee, 18
SZAIOIEVELEN tOTIESE ....eeiniiiiieiiiiiee e 19
Szallitolevélen 1€vo termékek nyomon KOVELESE ......ceevvvevviiiiieiieeeiiiiiieeeeee e, 19
Bizomanyi kihelyezés készitése / partner kivalasztasa, vagy 0j partner felvétele: .......... 19
Bizomanyi kihelyezés készitése / tételek hozzdadasa............cccvvvviieeeieiniiiiiiiiiieeeeeees 19
Bizomanyi kihelyezE€s Kezel€Se: ........uuvviiiiiiiiiiiiiieeee e 21
Bizomanyi kihelyez€s iImportalasa ............ooovveeiiiiiiiiiiiiieeeeeeee e 21

CIKKEK KEZEIESE..uueeeeennreeiiiiinnriiiinntiiiiinntiicinnnneicisnseeessssnneesssssssesssssssssesssssssassssssssessssssnns 22
Termék 1€trehozas €s BeVEtElEZESE ......ccoovimiiiiiiiiiiiiiii e 22
Szolgaltatds IEtreh0ZASa .......coeveiiiiiiiiieeeee e e 22
Gyartott termeEk 1Etreh0ZASA .....cooveeeiiiiiiee e e 22

TeIMEKEK ..ceeeeiennreiiiiiiiiiiiitttiiiinttinintteccneeecsssseeesssssseessssssesssssssessssssssassssssssessssssnne 24
Létezd termek DEeVELEIEZESE. .......eeiiiiiiiiiiiiiiiie e 24
Beszerzési drainak feltOItESe .......ooovmmiiiiiiiiiiiii e 24
BeszerzE€si KOISEZICOSZEAS .....vvvviiiiiiiiiiiiiiee e et e e e e e e e e e e e e e e e e eees 25
RaKtarkOzl MOZGALAS.........euviiiiieeieeeeieee e e et e e e e e e e eaaeeeeeeeeeeennnees 25
TermeKek rendelESe .........uiiiiiiiiiiiiiie e 26
Rendelések fOlytatasa...........uuiiiiiieiiiiiiiiiiiieee e e e e e e e e e e e 26
Termekek SCIETEEZESE .....uuuueiiiiiiiee e et e et e e e e e e et e e e e e e e anes 26
TermékcSOPOTtOK KEZEIESE .....vviviieeeiiiiiiiiiee e e e e e 27
Termékek csoporthoz rendelese ............uuviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e 27
Termék vagy szolgaltatds csoportos MOAOSItASA........eveeeeeeerriiiiiiiiieee e 27
Kedvezményszabalyok, arkategoridk €s szettek 1€trehozasa .........ooeeeeeeviiiiiiiieeeeeennnnns 28
Termék szettek MOAOSITASA .......eeeiiiiiiiiiiiiiiice e 29
Termék sajat felhaSZNAlASTa ......ccceeveiiiiiiiiiiiee e e e e 30

PATtNEreK cuuuunnnneiiiiiiiiiiiitnnttiieniciiinnnneteeeeeccissisnnteeeeesscsssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssassssens 31

Uj PAItNET FRIVELEIE ..., 31




ArtSoft Max Kezelési utmutatd 3. oldal

Partner adatainak modositasa (Kapcsolattartd felvétele).........covvvvveeeeeiniiiiiiiiiieieeis 31
Partnerek csoportos MOAOSIEASA ......c..evvviiiiieeeieiiiiiiieeee e e e e e e e e e 32
Partner cSOpOrtok KEZEIESE .......cceieeiiiiiiiiiiiiiee e 33
Partner adatok modositadsa fAJIDOL............ooeiiiiiiiiiie e 33
T3 1/ ) 34
Bevételi pénztarbizonylat KESZILESE ........uuviiiieieriiiiiiiiieee e 34
Kiadasi pénztarbizonylat KESZILESE .........uviiiiieieiiiiiiiiiieee e e e e 34
Pénztarbizonylatok MeGteKINtESE ........uuvviiiieeeeeiiiiiiieeeee e e e e e e e e 35
[d6szaki penztarjelent€s KESZILESE .......uuvviiiiiieeeiiiiiiiiiecee e e e e e e e 35
L0310 (511577 PP PPRRPP 35
K @IESESEK couuunernnnnrriiiciniiissrnnnnriiicsssssssssnnesnesssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssss 36
Barmely bizonylat KErESESe. .....cuuiiiiiiiiiiiiiiiee et e e e e e ee e e e e e e e e 36
BejovO SZAMIAK KETESESE ....vvvviiiieeeiiiiiiiiiieee e ettt e e et e e e e e e e s re e e e e e e e enees 37
Szamlak mentéseinek KETESESE. ... ..uuuviiiiiiiiiiiiiiiiieee e e e 37
Termékek keresése, MOAOSIEASA .......iviiueniiiiieee et e s 37
Partner KETESESE ....eviiiieiiiiiiiiiee et e e e e et e e e e e e e e aeeeeeeeennnes 38
Raktark0zi mOZgatds KEIESESE.....ceevvuuriiiiiiieeeeeeecciiieeee e e et e e e e e e e e e e e e e e nnees 38
Bevételezeések KereSEse/tOrIESe . ....euunmurmriiiiiiiiiiiiiiiiieeee et e e e e e e e 38
Selejtezett termEK KETESESE.....covuuiuiiiiiieiee et e e e e e e e e e e eaaeaees 39
Sajat felhasznalas KErESESE.....ceviuuriiiiiieieeeiiiiieeee et e e e e e e e e e e eaaeaeees 39
SZAIITtO1 VISSZATU KETESESE ..eeeeeiiiiiiiiiiieeeeeeeeiiittteee e e e e e ettt e e e eeeeessearbareeeeeeeessnnnssaees 39
ReNdElESEk KETESESE ....nneiiiiiiiieeeeeeeeee et e e e e e e e re e e e e e e e e nnees 40
ReNdelEsek KEZEIESE ........uvvuiiiiiieieeeeeee et e e e e e e e e e e e e enees 40
SZEYVIZ ceuurrrerrriiieiiissssssnnniinessssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 41
Szervizlap kidllitasa / szdmla alapjan .........ccccvvviiiieeeeiiiiiiieee e 41
Szervizlap kidllitasa / egyedi adatlapon...........c.c..eeeveeeeeiiiiiiiiiiieieeeeeeee e 41
SZEIVIZIAP KETESESE ....vvvviiiieeeeeeiiiiiiiieee e e ettt e e e e et e e e e e e e e earbaraeeeeeeeennnnnssaeees 41
MUNKAIAP cocvvrerrrnnniiiiiiiiinsssnnntiiiesssssssssnsessssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssassssssssssssssssassssssssss 42
MUNKAIAP KESZILESE....eeeeiiiiiiiiieeeeeeeiie e et e e e e e et e e e e e e e s eabaaaeeeeeeeeennnnes 42
Munkalap MOAOSIEASA .......uuvviiiieeeeeiiiiiiiiiiee e e e e e e e e e e e e e e eabbaeeeeeeeeennnnnes 42
MUNKAIAP T€ZATASA ...eeeeeiiiiiiiieee e et e e e e e et e e e e e e e e enbaaaaeeeeeeeennnnes 42
MUNKAIAP TOTIESE ..ceeeeeeiiiiieeeee et e et e e e e e e et eeeeeeeeennnnes 42
EgYEb MUVEIEteK.....cccovvevvruneeriiiiiiiiiisrsnnniiiiissssssssnnerinssssssssssanssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 43
7] 1 SRR PUPPPPRPR 43
Termék kiadasa / garanciaje@y KESZItESE ......cevvvriivriiiiiieeeeeeiiiieeee e 43
CikKSZAM ENETALASA. ... ..uviiiiieeeeeiiiiiiiiee e e ettt e e e e et e e e e e e e e e erbareeeeeeeeennsnssaees 44
FAZet€si fRISZOIIEAS . ..ceeieeiiieeeeee et e e e et e e e e e e e e eaees 44
Leveles- €s sziikitett cimlista KESZItESE......uvverirrriiiiiiiiiieee e 44
SEAISZUKAK coeoeviiiiiiiirnneniiiiiiiiiinsssnnniiiisssssssssnnsrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 45
Termék eladasi adatai.........c..eeeiiiiiiiiiiiiiiiiiece e e e e e e 45
Partner VASArlasi StatiSZtIKa .........ceeveiiiiiiiiiiee e 45
HaSZON SZAMIEASA.....cceeeeiiiiiiiiiee et e e et e e e e e e e et aeeeeeeeenanes 45
BeAllTtASOK....uuuueeeeriiiiiiniiirrnnnniiencssssssssnnesnessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 46
Torzsadatok — AFA KulcSOK KEZEIESE...........veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 46
Torzsadatok - MeNNYISEZT €ZYSEZEK ....vvvvriiireeieiiiiiiiiiieee e e ee e e e e e e e e e e e e e e eaees 46
Torzsadatok - pénznemek KeZelEse ..........oeiiiiiviiiiiiiiiiiieieeeeeee e 46
Torzsadatok - Raktarak KeZel€Se ...........uvviiiiieiiiiiiiiiiiiiiee e 47
Torzsadatok - Pénztarak kezelése / [€trehozasa............coeeveeviiiiiiiiiiieiiiiiieeee e, 47
Szamlanyelvek - ) szdmlanyelv felvitele............cccoveeviiiiiiiiiiie e, 47
Szamlanyelvek - szamlanyelv mOdOSItasa..........eevvveeeeiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e 48
Szamlakinézet BeAITtASAL ......cceeveiiiiiiieie et e e e 48

GaranCia KItETJESZEES .....uuvviiieeeeeeeeiiiieteee e e e e e ettt e e e e e e ettt e e e e e e e e esnerbaraeeeeeeessnnnssaeees 48




ArtSoft Max Kezelési utmutatd 4. oldal

Fizetési felszOlitds beAllItASOK .......coouuiiiiiiiiiiiiii e 49
Munkalap BEAIITASOK .........uuiiiiiieiieiiiieee e e e e e e e re e e e e e e e e nnees 49
Rendszer BEAIITEASOK ........ooiiiiiiiiii e 50
Nyomtatdsi DEAIITEASOK ........ccoiueiiiiiiieeeeeeee e e e e e e eearraaeeeeeeas 50
Bizonylattételek beallitdsi tulajdonSagai..........ceeeevviiiiiieeeeeiiiiiieeeee e 51
Uj felhasznalo felvétele és jogosultsagok Meghatarozasa .............ooceeeeeeeeeeevevevevereenne. 51
Termék tulajdonsagok €INEVEZESEI ... ...uuuviiiiieeeiiiiiiiiieeee e e e e e e 51
Téblazatok oszlopainak SOTTENAJe .........uuviiiiieieiiiiiiiiiieee e e 52
Pénztarak felhaszndlohoz rendelese ..........ooivviviiiiiiiiiiiiieieeeeeee e 52
Rendszergazdai adatbdzis-mUveletek ...........cooovriiiiiiiiiiiiiiiieee e 52
AATDAZIS «ouuveeeiiiinnniiiiiiniiiiiintticisnteeiisateecsssstesssssseessssssssessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssnns 53
Adatok Importaldsa - a sZamlazo programba..............ceeeeeeeviiiiiiiiiieee e e e 53
Adatok Exportalasa - Osszes termék vagy partner eXportja ..........ocoeeeveveverevereeeeenenns 54
Adatok Exportaldsa - TOorolt bevételeze€sek eXportja.......cceeevriviiiiiieeeeeeniiiiiiiieeeeeeeeens 54
A szamlazé program teljes adatbazisdnak mentése...........oovvvivviiiiieieeeiiiiiiiiiiieee e 54
Osszes termék eladhatOVva tEtEle............oovveviieieeeiceeeeeeceeee e 55

Adatbazis frissitése fajl alapjan.........ccevviiiiiiiiiiiiiee e 55




ArtSoft Max Kezelési utmutatd 5. oldal

Szamla

Szamla készitése / partner Kkivalasztasa, vagy uj partner felvétele:

A partnereket 4 jellemzd, valamint partnercsoport besorolas szerint kereshetjik ki az
adatbazisbol. A sziirés szotoredékre is lehetséges, azaz elegendd a keresett cég nevének csak
egy részét beirni tetszOleges sorrendben. A keresés gomb megnyomadsa utan az ablakban mar
csak a szlirési feltételeknek megfeleld partnerek jelennek meg. Amennyiben az ablakba nem
fér el az 0sszes talalat arra a program piros felirattal hivja fel figyelmiinket (4 megjelenitett lista
nem teljes). Ebben az esetben, ha még nem talaltuk meg a keresett partnert sziikitsiik tovabb a
feltételeket, vagy ha ez nem lehetséges emeljilk meg a megjelenitett sorok szamat az erre

_-I_b

(|

szolgald = ikonnal. Amennyiben megtaldltuk a keresett partmert kattintsunk ra duplan
vagy nyomjuk meg a kivalaszt gombot.

Uj partner vasarldsa esetén valasszuk az Gj partner felvétele és kivalasztasa gombot és a
megnyilod ablakban toltsiik ki az adatokat. Ebben az esetben a beirasok végeztével az uj vevo
automatikusan kivalasztasra kertil.

A kivalasztott partner esetében tételek hozzaadasa eldtt lehetdségiink van kivéalasztani a
fizetés modjat, teljesités idOpontjat, fizetés hataridejét, pénznemet €s a szamla masodlagos
nyelvezetét. Atutalasra jogosult vevé esetén a rendszer automatikusan utaldsra all be
meéghozza annyi napos fizetési hatariddvel, ami a partneriinkhoz el lett el6z6leg mentve. Ezen
adatok kivalasztasat kovetden a (tovdbb) gomb megnyomasaval tudjuk bezarni az ablakot ¢€s
megkezdeni a szamlazni kivant tételek kivalasztasat. Amennyiben a partnernek ki nem fizetet
atutaldsos szamldja van, erre a program felugro ablakban figyelmeztet miket. Az ablak
bezarasat kovetden a szamlakészités folytathato.

Amennyiben meggondoltuk magunkat vagy véletlen rossz partnert valasztottunk ki, nyomjuk
meg az (alaphelyzet) gombot €s a rendszer torli a keresé mezoket.

A szamlairdas megkezdése elott lehetdséglink van a partner eddigi szamlait megtekinteni a
(kivalasztott partner szamldinak megtekintése) gomb megnyomdsaval. Amennyiben modositani
szeretnénk a partner meglévd adatan a kattintsunk jobb egérgombbal a partner sordra miutan
feljon a partner részletes adatlapja.

Szamla készitése / tételek hozzaadasa

Ebben az ablakban adhatjuk hozza a készitendd szamlédhoz a kivant tételeket. Hasznalhatunk
kézi keresést vagy vonalkdd leolvasot. Ha az utobbi mellett dontiink, még a szamla
készitésének megkezdése eldtt kattintsunk a vonalkdd-leolvasd ikonra és onnantol a kurzor
mindig a vonalkdd mezdbe ugrik automatikusan.

Tobb darab leolvasasa esetén a (Tobb db) gomb vagy a CTR+D megnyomasaval a felugro
ablakban elore rogzithetjiik a leolvasni kivant darabszamot. A kovetkezd leolvasas alkalmaval
ennyi darabot fog betenni a szamlatételbe a kodleolvaso.

Kézi keresésnél a termékek ¢€s szolgéltatdsok kivalasztasahoz az ablak egyszerli szabadszavas
keresdjét célszerti hasznalni. Az ide beirt szavakat vagy szotoredékeket a tételek minden
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jellemz6i kozt keresi a program. Allithatjuk, automatikus sziirésiire vagy csak a keres gomb
(=

megnyomasa utani manudlisra. Az automatikus bedllitas ezen = ikon megnyomasa utan
finomithatjuk, hogy hanyadik karakter leiitése utan induljon meg a keresés dnmagatol. Ezutan
minden egyes leiitést kovetden sziikiil a lista a felsd kivalasztd tablazatban. Automatikus
keresésre csak bels0 halozatos vagy egy gépes moddban van lehetdségiink. Interneten
keresztiili hasznalatnal minden esetben meg kell nyomni a keresés gombot. A megjeleniteni
kivant sorok szamat ugyancsak ezzel az ikonnal médosithatjuk.

Hozzaadni tételt, dupla kattintassal is tudunk. Ebben az esetben egy 0 ablak nyilik meg ahol
kitolthetjiik a megvaltoztatni kivant adatokat (eladési ar, AFA, kedvezmény %, darab,
garancia kiterjesztés). Lehetdségiink van kivalasztani, hogy a kedvezményt szeretnénk a
termékdijra is megadni vagy csak a termék listaarara. A termékdij szamitasanak modja pipat
fixen beallithatjuk a (terméktéblazat oszlopainak sorrendje) meniipontban. Ugyan ezeket az
adatokat az als6 mezOben is meg tudjuk adni. Mindkét megoldas ugyan azt eredményezi.

A termék részletes adatait is konnyen megtekinthetjiik a tételen lenyomott jobb egérgomb
segitségével. A felnyil6 ablakban az adatokat modosithatjuk is. A mddositott adatok csak a
keresés gomb 1jboli megnyoméasaval frissiilnek a listaban.

Amennyiben a vevé meggondolja magat és a szamla fizetési modjat szeretné megvaltoztatni
azt a (fizetést mod) gomb lenyomdsaval szamlairds kozben 1s megtehet;jiik.

A rendszer lehetové teszi a készleten nem 1évo tétel eladasat és a minusz érték beirasat is,
ilyenkor figyelmeztetd ablak jon fel, hogy a készlet ezzel minuszba fog menni. A késdbbi
bevételezés természetesen ezt ellenstilyozza majd.

A szamla lezarasa elott meghatarozhatjuk hany példanyban szeretnénk nyomtatni bizonylatot.
Az alapértelmezett haszndlni kivant példanyszamot a (beallitdsok / Nyomtatéasi beallitasok)
meniipontban tudjuk bedllitani. Azt, hogy az alapértelmezett példanyszdmbol hanyat
szeretnénk automatikusan kinyomtatni, szintén ebben a tablazat panelben tudjuk beéllitani.

Ugyancsak itt allithatjuk be, hogy kivanunk-e a szamlaval egyidejlileg raktarjegyet is
nyomtatni, az elére beéllitott nyomtatora, amelyet célszerii a raktarban elhelyezni. Valamint
A4-es méretli szamlat vagy 8 cm-es blokknyomtatét kivanjuk hasznalni.

Lezaras elott még lehetdségiink van az elére bedllitott megjegyzésen kiviil tovabbi
megjegyzést elhelyezni a szdmlan. A (megjegyzés) gomb megnyomdsaval feljon egy ablak
ahova begépelhetjiik a kivant megjegyzést. A beirt megjegyzések elmentésre keriilnek és a
késdbbiekben ugyanitt megtalalhatdak €s kivalaszthatoak lesznek. Ez a megjegyzés a szadmlan
elore beallitott allando megjegyzés feletti sorban fog megjelenni.

Lehetdséglink van még soronként tétel megjegyzést beszirni a (tételmegjegyzés) gomb
megnyomasat kdvetden, ez a bejegyzeés azonban nem keriil mentésre.

Készithetlink szamlat eldz0leg mar megirt bizonylatokbdl is — példaul korabbi szamlabol vagy
szallitolevelbdl — a (Tételek beolvasdasa) gomb megnyomasa segitségével a
bizonylatkeresdbdl kivalaszthatjuk azt a bizonylatot amelyrdl szeretnénk beolvasni a rajta
szerepld tételeket. A tételek beolvasasat kovetden azokbol tordlhetiink vagy kiegészithetjiik 1)
tételekkel is.

Lehetdséglink van a szamldk menet kozbeni mentésére ¢és késObbi folytatdsara. A
szamlamentése gomb megnyomasaval a félkész szamla bekeriil a mentett szdmlak kozé. Az
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ablak bezaradsat kovetden amennyiben ugyanannak az tigyfélnek készitiink szamlat
automatikusan figyelmeztet minket a program egy felugrdé ablakban, hogy a partnerhez
talalhaté mar megkezdett mentett szamla.

A mentett szamlat tartalmazo felugro ablakban eldonthetjiik, hogy eldobjuk, felhasznaljuk
vagy késObb dontiink annak sorsardl. Tobb darab szdmla kivalasztasa esetén a szamlan
szerepld tételeket a program Osszesiti. Az ablak bezarasa és figyelmen kiviil hagyasa nem-
dontésnek mindsiil €s a szamla-mentések tovabbra is megmaradnak.

Lehetdségiink van a szamlat ellendrizni az (Elénézet) gomb megnyomasaval. A megjelend
elénézeti kép nem tartalmaz érvényes sorszamot, mivel azt csak a lezarast kovetden kapja
meg. A tobbi adatot azonban tudjuk ellendrizni.

A szamlat a (lezdar) gombbal fejezziikk be. Ennek lenyomasat kovetden készpénzes szdmla
esetén feljon egy ablak, amely kiszdmolja a kapott 0sszeg beirasat kovetden a visszajarod
pénzdsszeget ezzel segitve a fizetést. Ugyanebben az ablakban eldonthetjiik, hogy kivanunk e
pénztarbizonylatot is nyomtatni a szamlaval egyiitt. A pénztarbizonylat minden esetben
automatikusan elkésziil a felhaszndlohoz rendelt pénztarhoz a pénznemnek megfeleld
pénztarba. Ha nem valasztjuk a nyomtatdst az nincs kihatassal a rogzitésre. Kiilonb6zo
pénznemek minden esetben kiilon pénztarban tarlodnak el. A pénztaraknak a felhasznalokhoz
kell rendelve lenniiik a a lezaras eldtt. Az elkésziilt bizonylatokat a (pénztdr/pénztarbizonylatok
megtekintése) meniipontban utdlagosan is elérhetjiik, illetve masolatot nyomtathatunk beldle.

Visszaru szamla készitése / szamla megkeresése

A visszaru szamla készitésének elsd feltétele az eredeti szamla sorszamanak kikeresése.
Ehhez a (bizonylat sorszdma el6tag nélkiil) mezdébe kell beirni elotagok nélkiil csak a szamot.
Amennyiben nem ismerjiik az eredeti szdmla sorszamat a tobbi sziikitési feltétel hasznalataval
megkereshetjiilk. Amennyiben megtalaltuk a keresett szamlat valasszuk ki €s kattintsunk a
(visszarut készit) gombra. Ezutan megjelenik egy 0j ablak, amelyben fel van sorolva a
szamlan szerepld Osszes tétel. Ebben az ablakban kell kivalasztani a visszdruzni kivant
tételeket. Az utols6 eldtti oszlopokban szerkeszthetd mezd van, ahova beirhatjuk a
visszavenni kivant termékek darabszadmat. Azonban, ha a 1étezonél nagyobb darabszamot
irunk be, azt a mez6 nem fogja elfogadni, hanem automatikusan 0 értékre all vissza.
Amennyiben a kivant cikkeket kivalasztottuk és a darabszamokat beirtuk, a fizetési mod és a
nyomtatasi példanyszdm megjeldlése utdn a (visszdru készitése a kivilasztottakbdl) gombot kell
csak megnyomnunk a rogzitéshez.

Sztorno szamla készitése / szamla megkeresése

A sztorn6 szamla készitésének elsd feltétele az eredeti szadmla sorszamanak kikeresése. Ehhez
a (bizonylat sorszama elétag nélkil) mezObe kell beirni eldtagok nélkiil csak a szamot. Amennyiben
nem ismerjik az eredeti szdmla sorszamat, a tobbi sziikitési feltétel hasznalataval
megkereshetjiik. Kereshetiink: partnerre, hdrom féle datumra, raktarra, partnercsoportra,
felhasznalora, évre, fizetési mddra, szamla Osszegére, vagy pénznemre. A szamla tételes,
részletes adatai a megfeleld soron jobb egér gomb kattintdssal elérhetd. Amennyiben
megtalaltuk a keresett szdmlat valasszuk ki és kattintsunk a (sztorné szamiat nyomtat ) gombra.
Ezutén a sztorndzott szamla 0sszes példanya kinyomtatodik, mivel eldirds szerint az dsszes
példanyt kinyomtatva meg kell 6rizni.
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Helyesbit6 szamla készitése / szamla megkeresése

A helyesbitd szamla készitésének elsd feltétele az eredeti szamla sorszdmanak kikeresése.
Ehhez a (bizonylat sorszéma elétag nélkiif) mezObe kell beirni elétagok nélkiil csak a szamot.
Amennyiben nem ismerjik az eredeti szdmla sorszamat, a tobbi sziikitési feltétel
hasznalatdval megkereshet;jiik.

Amennyiben megtalaltuk, a (Szamla kivdlasztasa) gombbal tudunk tovabblépni. A helyesbitd
szamlén a tételek egységarat tudjuk modositani. Az 0j egységar megadasat kovetden a (Lezdr)
gomb megnyomasaval tudjuk a helyesbitd szamlat elkésziteni, A helyesbitd szdmlan csak a
modositott tételek fognak szerepelni, eredeti és helyesbitett aron egyarant, a szamla fizetendd
végosszege pedig ezek kiilonbsége lesz.

Arajanlat készitése / partner kivalasztasa, vagy uj partner felvétele:

A partnereket 4 16 jellemz6 alapjan kereshetjiik ki az adatbazisbol. A sziirés szotoredekre is
lehetséges, azaz elegendd a keresett cég nevének csak egy részét beirni tetszdleges
sorrendben. A keresés gomb megnyomasa utan az ablakban mar csak a sziirési feltételeknek
megfeleld partnerek jelennek meg. Amennyiben az ablakba nem fér el az dsszes talalat arra a
szamlazo program piros felirattal hivja fel figyelmiinket (A4 lista nem tartalmazza az sszes
talalatot). Ebben az esetben, ha még nem talaltuk meg a keresett partnert sziikitsiik tovabb a
feltételeket, vagy ha ez nem lehetséges emeljiik meg a megjelenitett sorok szdmat az erre
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szolgald =" ikonnal. Amennyiben megtaldltuk a keresett partmert kattintsunk ra duplan
vagy nyomjuk meg a kivalaszt gombot.

Uj partner szamara kiallitando arajanlat esetén, a szoftverben valasszuk az Gj partner felvétele
¢s kivalasztdsa gombot és a megnyild ablakban toltsiik ki az adatokat. Ebben az esetben a
beirasok végeztével az 4j vevo automatikusan kivalasztasra kertl.

A partner kivalasztasat kovetden valasszuk ki a szallitds napjat majd a (tovdbb) gomb
megnyomasaval kezdjiik meg a tételek kivalasztasat.

Amennyiben meggondoltuk magunkat vagy véletlen rossz partnert valasztottunk ki, nyomjuk
meg az (alaphelyzet) gombot €s a a szamlazd rendszer partnervalasztd ablakdban torlddni
fognak a mar beirt értékek.

A valogatas megkezdése eldtt lehetdségiink van a szamlazé rendszerben eddig kiallitott, most
kivalasztott partner szamlait megtekinteni a (kivdlasztott partner szamldinak megtekintése) gomb
megnyomasaval. Amennyiben modositani szeretnénk a partner meglévd adatan a kattintsunk
jobb egér gombbal a partner sordra miutan feljon a partner részletes adatlapja, €s igy konnyen
modosithatjuk pl. az atutalassal fizethet modot, amennyiben rendelkeziink ezzel a
jogosultsaggal.

Arajanlat készitése / tételek hozzaadasa

A szamlazo szoftver ezen ablakaban valaszthatjuk ki a tételeket. Haszndlhatunk kézi keresést
vagy vonalkdd leolvasdt. Ha az utdobbi mellett dontiink, még a szamla készitése elott
kattintsunk a vonalkddolvasd bekapcsold ikonra €s onnantol a kurzor mindig a vonalkod
mezobe ugrik automatikusan. Kézi keresésnél a termékek kivalasztasahoz a szamlazo
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program egyszerii szabadszavas keresdjét célszerti hasznalni. A program az ide beirt szavakat
vagy szotoredékeket a tételek minden jellemz6i kozt keresi. A programot Aallithatjuk
automatikus sziiréstire vagy csak a (keresés) gomb megnyomasa utdni manualisra. Az
==

automatikus bedllitast ezen == ikon megnyomasa utan finomithatjuk, hogy hanyadik
karakter leiitése utan induljon meg a keresés Onmagatdl. Ezutan minden egyes leiitést
kovetden sziikiil a lista a felsd kivalaszto tablazatban. Automatikus keresésre csak belsd
halézatos vagy egy gépes modban van lehetdségiink. Interneten keresztiili haszndlatnal
minden esetben meg kell nyomni a keresés gombot. A megjeleniteni kivant sorok szamat
ugyancsak ezzel az ikonnal modosithatjuk.

Amennyiben célzottan szeretnénk a termék valamely specialis adatara keresni €s nem ad elég
szliikitést a szabadszavas keresO a (részletes keresés) gomb megnyomasaval egy olyan
keresOablak jon fel, amelyben mas a kiilonb6zd jellemzOkre kiilon tudunk keresni. Az itt
megtalalt termékek automatikusan kivalasztasra keriilnek, csupan a darabszamot kell beirnunk
€s a (hozzdadas) gombot kell megnyomni.

Hozzaadni tételt dupla kattintassal is tudunk. Ebben az esetben egy 0j ablak nyilik meg ahol
kitolthetjik a megvaltoztatni kivant adatokat (eladasi ar, AFA, kedvezmény %, darab).
Lehetdségilink van kivalasztani, hogy a kedvezményt szeretnénk a termékdijra is megadni
vagy csak a termék listaarara. A termékdij szamitasanak modja pipat fixen beallithatjuk a
(terméktablazat oszlopainak sorrendje) meniipontban. Ugyan ezeket az adatokat az also
mezdben is meg tudjuk adni. Mindkét megoldas ugyan azt eredményezi.

A termék részletes adatait is konnyen megtekinthetjiik a tételen lenyomott jobb egérgomb
segitségével. A felnyilo ablakban az adatokat méddosithatjuk is.

A arajanlatot a (lezdr) gombbal fejezziik be.
Foglalas készitése (foglalas elbiralasa, foglalas torlése)

A partnereket 4 jellemzd, valamint partnercsoport besorolas szerint kereshetjik ki az
adatbazisbol. A szilirés szotoredékre is lehetséges, azaz elegendd a keresett cég nevének csak
egy részét beirni tetszOleges sorrendben. A keresés gomb megnyomasa utan az ablakban mar
csak a szlirési feltételeknek megfeleld partnerek jelennek meg. Amennyiben az ablakba nem
fér el az 0sszes talalat arra a program piros felirattal hivja fel figyelmiinket (4 megjelenitett lista
nem teljes).

Uj partner foglalasa esetén valasszuk az 0j partner felvétele és kivalasztasa gombot és a
megnyilo ablakban toltsiik ki az adatokat. Ebben az esetben a beirasok végeztével az 1)
partner automatikusan kivalasztasra kertil.

A kivalasztott partner esetében tételek hozzdadasa eldtt lehetdségiink van kivalasztani
pénznemet. A partner kivalasztdsat kovetden a (Tovabb) gomb megnyomdsaval tudjuk
bezarni az ablakot és megkezdeni a befoglalni kivant tételek kivalasztasat.

Amennyiben meggondoltuk magunkat vagy véletlen rossz partnert valasztottunk ki, nyomjuk
meg az (Alaphelyzet) gombot €s a rendszer torli a keres6 mezdket.
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Lefoglalni kivant tételek hozzaadasa:

Ebben az ablakban vélasztjuk ki lefoglalni kivant tételeket. Hasznalhatunk kézi keresést vagy
vonalkod leolvasot. Ha az utdbbi mellett dontiink, még a szamla készitése eldtt kattintsunk a
ikonra és onnantol a kurzor mindig a vonalkdd mezdbe ugrik automatikusan. Kézi keresésnél
a termékek és szolgéltatdsok kivalasztasdhoz az ablak egyszerli szabadszavas keresdjét
célszerli hasznalni. Az ide beirt szavakat vagy szotoredékeket a tételek minden jellemzdi kozt
keresi a program. Automatikus keresésre csak belsd halozatos vagy egy gépes mdédban van
lehetdségiink. Interneten keresztiili hasznalatnal minden esetben meg kell nyomni a keresés
gombot.

Hozzaadni tételt dupla kattintassal is tudunk. Ebben az esetben egy 1) ablak nyilik meg ahol
kitolthetjik a megvaltoztatni kivant adatokat (eladasi ar, AFA, kedvezmény %, darab).
Lehetdséglink van kivalasztani, hogy a kedvezményt szeretnénk a termékdijra is megadni
vagy csak a termék listaarara. A termékdij szamitasanak modja pipat fixen beallithatjuk a
(terméktablazat oszlopainak sorrendje) meniipontban. Ugyan ezeket az adatokat az also
mezoben is meg tudjuk adni. Mindkét megoldas ugyan azt eredményezi. A termék arat az
elbiralas alkalmaval még tudjuk modositani.

A termék részletes adatait is konnyen megtekinthetjiik a tételen lenyomott jobb egérgomb
segitségével. A felnyild ablakban az adatokat modosithatjuk is. A médositott adatok csak a
keresés gomb 1jboli megnyomésaval frissiilnek a listaban.

Foglalas elbiralasa:

Minden szamlairas megkezdése eldtt amennyiben a kivalasztott partnernek aktiv foglalasa
van, a foglalast tartalmazé ablak automatikusan megjelenik, ahol el kell donteniink mit
szeretnénk tenni a foglalasban 1év6 termékekkel. Harom lehetdség koziil valaszthatunk. Az
elsd, hogy nem szeretnénk semmit tenni a foglalassal, ebben az esetben elegendd csak
bezarnunk az ablakot és a tételek valtozatlanul foglalasban maradnak. A tovabbi két lehetdség
a foglalt tétel torlése vagy felhasznalasa. Minden tétel eldtt van egy jelolonégyzet, amelyet ha
bepipalunk a megfelelé oszlopban, véglegesiteni tudjuk az elbiralast. Amennyiben minden
tételt torolni vagy felhaszndlni szeretnénk hasznalhatjuk a bal felsé sarokban 1évd Osszeset
kijelol négyzetet is. Az elbiralast a (Tovabb) gomb megnyomasaval tudjuk érvényesiteni. A
kijelolésnek megfelelden a kivalasztott tételek betoltddnek a szamla készitd ablakba, ahol
tovabbi tételeket is adhatunk hozza. A foglalds végleges elbirdlasa csak a szdmla lezarasaval
valosul meg.

Foglalas torlése

A foglalast a (Foglalas torlése) meniipontban tudjuk tordlni. Elséként valasszuk ki a partnert,
majd a partner foglalasai automatikusan betdltddik az ablakba. Az els6 oszlopban 1évo
jelolonégyzetekkel ki tudjuk valasztani a tordlni kivant tételeket, vagy a mindent kijelol
pipaval kivalaszthatjuk az dsszeset. A torlés véglegesités¢hez nyomjuk meg a (Térél) gombot.
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Proforma szamla készitése / partner kivalasztasa, vagy 0j partner felvétele

A partnereket 4 jellemzd, valamint partnercsoport besorolas szerint kereshetjik ki az
adatbazisbol. A szilirés szotoredékre is lehetséges, azaz elegendd a keresett cég nevének csak
egy részEét beirni tetszéleges sorrendben. A (keresés) gomb megnyomadsa utdn az ablakban
mar csak a szlirési feltételeknek megfeleld partnerek jelennek meg. Amennyiben az ablakba
nem fér el az Gsszes talalat arra a program piros felirattal hivja fel figyelmiinket (4 megjelenitett
lista nem teljes). Ebben az esetben, ha még nem talaltuk meg a keresett partnert sziikitsiik
tovabb a feltételeket, vagy ha ez nem lehetséges emeljiik meg a megjelenitett sorok szdmat az

==
erre szolgald =" ikonnal. Amennyiben megtalaltuk a keresett partmert kattintsunk ra
duplan vagy nyomjuk meg a kivalaszt gombot.

Uj partner vasarldsa esetén valasszuk az Gj partner felvétele és kivalasztasa gombot és a
megnyilod ablakban toltsiik ki az adatokat. Ebben az esetben a beirasok végeztével az 0 vevo
automatikusan kivalasztasra kertil.

A kivalasztott partner esetében tételek hozzdadasa eldtt lehetOséglink van kivalasztani a
pénznemet. Atutaldsra jogosult vevd esetén a rendszer automatikusan utalasra all be
meéghozza annyi napos fizetési hatariddvel, ami a partneriinkhoz el lett el6z6leg mentve. Ezen
adatok kivalasztasat kovetden a (tovdbb) gomb megnyomasaval tudjuk bezarni az ablakot ¢€s
megkezdeni a szamlazni kivant tételek kivalasztasat. Amennyiben a partnernek ki nem fizetet
atutaldsos szamldja van, erre a program felugro ablakban figyelmeztet miket. Az ablak
bezarasat kovetden a proforma szamlakészités folytathato.

Amennyiben meggondoltuk magunkat vagy véletlen rossz partnert valasztottunk ki, nyomjuk
meg az (alaphelyzet) gombot €s a rendszer torli a keresé mezoket.

A proforma szamlairas megkezdése eldtt lehetdségiink van a partner eddigi szamlait
megtekinteni a (kivdlasztott partner szamldinak megtekintése) gomb megnyomasaval. Amennyiben
modositani szeretnénk a partner meglévé adatdn, kattintsunk jobb egérgombbal a partner
sorara, miutan feljon a partner részletes adatlapja.

Proforma Szamla készitése / tételek hozzaadasa

Ebben az ablakban adhatjuk hozza a készitendd szamldhoz a kivant tételeket. Hasznalhatunk
kézi keresést vagy vonalkdd leolvasot. Ha az utobbi mellett dontiink, még a proforma szamla
készitésének megkezdése eldtt kattintsunk a vonalkdd-leolvasé ikonra és onnantol a kurzor
mindig a vonalkdd mezdbe ugrik automatikusan.

Tobb darab leolvasasa esetén a (T6bb db) gomb vagy a CTR+D megnyomasaval a felugro
ablakban elore rogzithetjiik a leolvasni kivant darabszdmot. A kovetkezd leolvasas alkalméval
ennyi darabot fog betenni a szamlatételbe a kddleolvaso.

Kézi keresésnél a termékek €s szolgéltatdsok kivalasztasahoz az ablak egyszert szabadszavas
keresdjét célszerti hasznalni. Az ide beirt szavakat vagy szotoredékeket a tételek minden
jellemzdje kozt keresi a program. Allithatjuk, automatikus sziirésiire vagy csak a keres gomb

P
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megnyomasa utani manudlisra. Az automatikus bedllitds ezen ikon megnyomasa utan
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finomithatjuk, hogy hanyadik karakter leiitése utan induljon meg a keresés dnmagato6l. Ezutan
minden egyes lelitést kovetden sziikiil a lista a felsd kivalasztd tablazatban. Automatikus
keresésre csak belsd halozatos vagy egy gépes moddban van lehetdségiink. Interneten
keresztiili hasznalatnal minden esetben meg kell nyomni a keresés gombot. A megjeleniteni
kivant sorok szamat ugyancsak ezzel az ikonnal mddosithatjuk.

Hozzaadni tételt, dupla kattintassal is tudunk. Ebben az esetben egy 1) ablak nyilik meg ahol
kitolthetjiik a megvaltoztatni kivant adatokat (eladési ar, AFA, kedvezmény %, darab,
garancia kiterjesztés). Lehetdségiink van kivalasztani, hogy a kedvezményt szeretnénk a
termékdijra is megadni vagy csak a termék listaarara. A termékdij szamitasanak modja pipat
fixen beallithatjuk a (terméktablazat oszlopainak sorrendje) meniipontban. Ugyanezeket az
adatokat az als6 mezdben is meg tudjuk adni. Mindkét megoldds ugyanazt eredményezi.

A termék részletes adatait is konnyen megtekinthetjiik a tételen lenyomott jobb egérgomb
segitségével. A felnyildé ablakban az adatokat modosithatjuk is. A modositott adatok csak a
keresés gomb 1jboli megnyomasaval frissiilnek a listaban.

A rendszer lehetdveé teszi a készleten nem 1évo tétel proforma szdmlan valo szerepeltetését.

A proforma szamla lezardsa el6tt meghatarozhatjuk hany példdnyban szeretnénk nyomtatni
bizonylatot. Az alapértelmezett hasznalni kivant példanyszamot a (beallitasok / Nyomtatasi
beallitasok) meniipontban tudjuk beallitani. Azt, hogy az alapértelmezett példanyszambol
hanyat szeretnénk automatikusan kinyomtatni, szintén ebben a tablazat panelben tudjuk
beallitani.

Lezaras elott még lehetdségiink van az elére bedllitott megjegyzésen kiviil tovabbi
megjegyzést elhelyezni a proforma szamlan. A (megjegyzés) gomb megnyomasaval feljon egy
ablak ahova begépelhetjiik a kivant megjegyzést. A beirt megjegyzések elmentésre kertilnek
¢s a késObbiekben ugyanitt megtalalhatoak és kivalaszthatdak lesznek.

Készithetlink proforma szamlat elézéleg mar megirt bizonylatokbdl is — példaul korabbi
szamlabol vagy szallitdolevélbdl — a (Tételek beolvasdsa) gomb megnyomasa segitségével a
bizonylatkeresdbdl kivalaszthatjuk azt a bizonylatot amelyrdl szeretnénk beolvasni a rajta
szerepld tételeket. A tételek beolvasasat kdvetden azokbol tordlhetiink vagy kiegészithetjiik 1
tételekkel is.

Lehetdségiink van a szamlat ellendrizni az (Elénézef) gomb megnyomasaval. A megjelend
elénézeti kép nem tartalmaz érvényes sorszamot, mivel azt csak a lezarast kovetden kapja
meg. A tobbi adatot azonban tudjuk ellendrizni.

A proforma szamlat a (Lezar) gombbal fejezziik be. Ha nem valasztjuk a nyomtatast az nincs
kihatassal a rogzitésre.

Proforma szamlabol, szamla készitése / szamla megkeresése

Proforma szamlabol normal szamla készitésének elsd feltétele az eredeti proforma szamla
sorszamanak kikeresése. Ehhez a (bizonylat sorszdma eldtag nélkiil) mezobe kell beirni
elétagok nélkiil csak a szdmot. Amennyiben nem ismerjiik az eredeti proforma szdmla
sorszamat a tobbi sziikitési feltétel hasznalatdval megkereshetjiik. Kereshetilink: partnerre,
datumra, raktarra, partnercsoportra, felhasznalora, évre, fizetési modra, szamla Osszegére,
vagy pénznemre. A szadmla tételes, részletes adatai a megfeleldé soron dupla kattintassal
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elérhet6. Amennyiben megtalaltuk a keresett szamlat valasszuk ki és kattintsunk a (szamla
készitése) gombra. Ezutan megjelenik egy uj ablak, amelyben a lezarashoz sziikséges adatokat
kell majd megadnunk.

Ebben az ablakban mar csak a fizetési hataridoket és formdkat, valamint a pénznemet kell
meghataroznunk. A tovabb gomb megnyomasaval még nem zarjuk le a szamlat csak a
proforman 1évo tételek automatikusan betoltddnek a szokasos szamlakészitd ablakba. Itt még
van lehetdségiink az egyes tételek adatin médositani.

Bejovo szamla rogzitése

Ebben az ablakban tudjuk elvégezni a bejovo szamlak rogzitését. A késdbbiekben atutalasos
szamla esetén nyomon kdvethetjiik a fizetési hatariddinket, készpénzes szamla esetén viszont
automatikusan csokken a hazipénztarunk osszege.

Els6ként adjuk meg a bejovo szdmla sorszamat ¢és a beszallitot. Ez utdn adjuk meg a brutt6 és
a nettd Osszeget, majd valasszunk pénznemet. A kelt, érkezés és fizetési hataridd alapban a
mai napra all be. Sziikség szerint allitsuk at ezeket az adatokat. A fizetési mod kivéalasztasat
kovetden készpénzes szamla esetén kivalaszthatjuk, hogy szeretnénk e pénztarbizonylatot is
nyomtatni. Amennyiben szeretnénk jeloljik be a (pénztarbizonylatot nyomtat) pipat.
Atutalasos szamla esetén lehetdségiink van megadni a szamlaszamot, ahova a tartozasunk
szol. Nem maradt mas hatra, csak meghatarozni aru vagy sajat felhasznalds a konyvelt
szamla.

Az adatok bevitelét a (Felvesz) gombbal rogzitjiik.
Szallitoi visszaru

Erre a funkciora akkor van sziikség ha a beszallito részére valamilyen okbol kifolyolag vissza
kell kiildeniink arut és ezt a mennyiséget le szeretnénk venni a raktarkészletrol.

A visszaruzas datuma alapban az aktualis napra all. A visszaruzas megkezdése elott elsOként
valasszuk ki a megfeleld raktart, ahonnan az aru kivétele torténik. A visszaruzni kivant
termékeket egyenként kell a listahoz adni a (termek hozzdadisa) gomb megnyomasaval. Az
elébukkano6 részletes keresOablakban a mar taglalt moédon (lasd termék keresése) kivalasztjuk
a keresett tételt a (kijelolt kivalasztasa) gomb megnyomasaval. Ennek hatasara felbukkan egy
ablak ahol lathatjuk a pillanatnyi készletet és a termék nevét - nem szerkeszthetd forméaban.
Ebben az ablakban két adatot kell megadnunk a darabszamot €s a szallitdoi visszaruval
kapcsolatos megjegyzést, ami lehet pl. a meghibasodés vagy vételi szandektdl valo elallas
oka. Az adatok megadasat kovetden nyomjuk meg a (hozziad) gombot, ekkor a tétel bekertil
az ablakban megjelend listdba. Mindaddig ismételjik ezt a folyamatot amig minden
visszaruzni kivant tételt ki nem jeloltiink. A lezards elétt meghatarozhatjuk kériink e
nyomtatast ami alapban be van jeldlve €s célszerli elvégezni, hiszen az adatokat papir alapon
1s nem art megdrizni.

Szamlatombos eladas

Lehet6ség van a programban a szdmlazd szoftver mellett kézi szamla vagy nyugtatomb
hasznélatara is. Ezeknél az eladasoknal a készlet naprakészen tartdsa érdekében kiilon
berdgzithetjiilk az eladott tételeket. A (szamlatombds eladds ) mentipont teljes mértékben
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megegyezik a szamla készitésének modjaval, csupan annyi a kiilonbség, hogy a partner
kivalasztasa mellett meg kell adnunk a kézi szdmla sorszamat is. A tételek levalogatasat
kovetden a készlet a beirt adatoknak megfelelden csokken, de nyomtatds nem késziil rola,
azonban a bizonylatkeresdben visszaellendrizhetd.

Gyiijtoszamla készitése / partner kivalasztasa, vagy 0j partner felvétele:

A partnereket 4 jellemzd, valamint partnercsoport besorolas szerint kereshetjik ki az
adatbazisbol. A szlirés szotoredékre is lehetséges, azaz elegendd a keresett cég nevének csak
egy részét beirni tetszdleges sorrendben. A keresés gomb megnyomasa utan az ablakban mar
csak a szlirési feltételeknek megfeleld partnerek jelennek meg. Amennyiben az ablakba nem
fér el az 0sszes talalat arra a program piros felirattal hivja fel figyelmiinket (4 megjelenitett lista
nem teljes). Ebben az esetben, ha még nem talaltuk meg a keresett partnert sziikitsiik tovabb a
feltételeket, vagy ha ez nem lehetséges emeljilk meg a megjelenitett sorok szdmat az erre
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szolgald =" ikonnal. Amennyiben megtaldltuk a keresett partmert kattintsunk rd duplan
vagy nyomjuk meg a kivalaszt gombot.

Uj partner véasarldsa esetén valasszuk az Gj partner felvétele és kivalasztasa gombot és a
megnyilod ablakban toltsiik ki az adatokat. Ebben az esetben a beirasok végeztével az uj vevo
automatikusan kivalasztasra kertil.

A kivalasztott partner esetében tételek hozzaadasa eldtt lehetdségiink van kivéalasztani a
pénznemet. Atutaldsra jogosult vevd esetén a rendszer automatikusan utalasra all be
meéghozza annyi napos fizetési hatariddvel, ami a partneriinkhoz el lett el6z6leg mentve. Ezen
adatok kivalasztasat kovetden a (tovdbb) gomb megnyomasaval tudjuk bezarni az ablakot ¢€s
megkezdeni a szamlazni kivant tételek kivalasztasat. Amennyiben a partnernek ki nem fizetet
atutaldsos szamldja van, erre a program felugro ablakban figyelmeztet miket. Az ablak
bezarasat kovetden a gylijtészamla készités folytathato.

Amennyiben meggondoltuk magunkat vagy véletlen rossz partnert valasztottunk ki, nyomjuk
meg az (alaphelyzet) gombot €s a rendszer torli a keres6 mezdket.

A gylijtdszamla irds megkezdése elott lehetdségiink van a partner eddigi szamlait
megtekinteni a (kivdlasztott partner szamldinak megtekintése) gomb megnyomasaval. Amennyiben
modositani szeretnénk a partner meglévd adatan a kattintsunk jobb egérgombbal a partner
sorara miutdn feljon a partner részletes adatlapja.

Gyilijtoszamla készitése / tételek hozzaadasa

Ebben az ablakban adhatjuk hozza a készitend6 szamlahoz a kivant tételeket. Hasznalhatunk
kézi keresést vagy vonalkod leolvasot. Ha az utobbi mellett dontiink, még a gyiijtészamla
készitésének megkezdése eldtt kattintsunk a vonalkdd-leolvasé ikonra és onnantol a kurzor
mindig a vonalkdd mezdbe ugrik automatikusan.

Tobb darab leolvasasa esetén a (Tobb db) gomb vagy a CTR+D megnyomasaval a felugro
ablakban elore rogzithetjiik a leolvasni kivant darabszdmot. A kdvetkezd leolvasas alkalméval
ennyi darabot fog betenni a szamlatételbe a kodleolvaso.
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Kézi keresésnél a termékek ¢€s szolgéltatdsok kivalasztasahoz az ablak egyszerti szabadszavas
keresdjét célszerti hasznalni. Az ide beirt szavakat vagy szotoredékeket a tételek minden
jellemz6i kozt keresi a program. Allithatjuk, automatikus sziirésiire vagy csak a keres gomb
(=

megnyomasa utani manudlisra. Az automatikus beallitds ezen = ikon megnyomasa utan
finomithatjuk, hogy hanyadik karakter leiitése utan induljon meg a keresés d6nmagato6l. Ezutan
minden egyes lelitést kovetden sziikiil a lista a felsd kivalasztd tablazatban. Automatikus
keresésre csak bels0 halozatos vagy egy gépes moddban van lehetdségiink. Interneten
keresztiili hasznalatnal minden esetben meg kell nyomni a keresés gombot. A megjeleniteni
kivant sorok szamat ugyancsak ezzel az ikonnal moédosithatjuk.

Hozzaadni tételt, dupla kattintassal is tudunk. Ebben az esetben egy 1) ablak nyilik meg ahol
kitolthetjiik a megvaltoztatni kivant adatokat (eladési ar, AFA, kedvezmény %, darab,
garancia kiterjesztés). Lehetdségiink van kivalasztani, hogy a kedvezményt szeretnénk a
termékdijra is megadni vagy csak a termék listaarara. A termékdij szdmitasdnak modja pipat
fixen beallithatjuk a (terméktablazat oszlopainak sorrendje) meniipontban. Ugyan ezeket az
adatokat az als6 mezOben is meg tudjuk adni. Mindkét megoldas ugyan azt eredményezi.

A termék részletes adatait is konnyen megtekinthetjiik a tételen lenyomott jobb egérgomb
segitségével. A felnyild ablakban az adatokat modosithatjuk is. A modositott adatok csak a
keresés gomb 0jboli megnyomésaval frissiilnek a listaban.

A rendszer lehetové teszi a készleten nem 1évo tétel eladasat és a minusz érték beirasat is,
ilyenkor figyelmeztetd ablak jon fel, hogy a készlet ezzel minuszba fog menni. A késdbbi
bevételezés természetesen ezt ellensulyozza majd.

A szamla lezarasa el6tt meghatarozhatjuk hany példanyban szeretnénk nyomtatni bizonylatot.
Az alapértelmezett haszndlni kivant példanyszamot a (beallitdsok / Nyomtatasi beallitasok)
meniipontban tudjuk bedllitani. Azt, hogy az alapértelmezett példanyszdmbol hanyat
szeretnénk automatikusan kinyomtatni, szintén ebben a tablazat panelben tudjuk beéllitani.

Ugyancsak itt allithatjuk be, hogy kivanunk-e a szamlaval egyidejlileg raktarjegyet is
nyomtatni, az elére bedllitott nyomtatora, amelyet célszerti a raktarban elhelyezni. Valamint
A4-es méretli szamlat vagy 8 cm-es blokknyomtatét kivanjuk hasznalni.

Lezaras elott még lehetdséglink van az elére bedllitott megjegyzésen kiviil tovabbi
megjegyzést elhelyezni a szdmlan. A (megjegyzés) gomb megnyomdsaval feljon egy ablak
ahova begépelhetjiik a kivant megjegyzést. A beirt megjegyzések elmentésre keriilnek és a
keésdbbiekben ugyanitt megtalalhatdak €s kivalaszthatoak lesznek. Ez a megjegyzés a szdmlan
elore beallitott allando megjegyzés feletti sorban fog megjelenni.

Készithetlink szamlat eldz0leg mar megirt bizonylatokbdl is — példaul korabbi szamlabol vagy
szallitolevelbdl — a (Tételek beolvasdasa) gomb megnyomasa segitségével a
bizonylatkeresdbdl kivalaszthatjuk azt a bizonylatot amelyrdl szeretnénk beolvasni a rajta
szerepld tételeket. A tételek beolvasasat kovetden azokbol tordlhetiink vagy kiegészithetjlik 0
tételekkel is.
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Gylijtoszamla lezarasa

A gylijtészamla lezarasahoz eloszor ki kell valasztanunk a partnert. Ezutan sziikithetjik a
keresést egy adott iddintervallumra. Ha a partner Osszes gylijtdszamlait szeretnénk
megtekinteni, valasszuk a datumra szlrésnél a (Nincs sziirés) gombot. A keresés gomb
megnyomasat kovetden eredményiil kapjuk a partner — még le nem rendezett — Osszes
gyljtdszamlajat. A megjelenitett lista elsé oszlopdban bepipalhatjuk a lezarni kivant
gyljtdszamlakat, majd a gylijtédszamla (Lezdr) gombbal a tételeket Osszesitve lezarhatjuk azt.
Olyan azonos tételek esetén, amik kiilonboz6 aron lettek gytijtészamlara helyezve, a lezaras
nem vonja Ossze, hanem kiilon sorban szerepelteti. A nyomtatds eldtt meghatarozhatjuk a
fizetési modot, pénznemet €s szamlanyelvet is.

Gylijtoszamla torlése

A gylUjtészamla torlésének elsd feltétele a tordlni kivant gylijtdszamla példanyanak
kikeresése. Ehhez a (bizonylat sorszama elétag néikiil) mezdbe kell beirni eldtagok nélkiil csak a
szamot. Amennyiben nem ismerjik a gyljtdszdmla sorszamat, a tobbi szlkitési feltétel
beallitasat kovetden a keresés gomb megnyomasaval megkereshetjiik.

A megjelent lista els6 oszlopaban bepipalhatjuk a megjeleniteni kivant gytijtészamlat, majd a
(Gylijtészamla torlése) gomb megnyomasaval tordlhetjiik azt. A tordlt gyljtdszamlak
mentésre keriilnek és a késdbbiekben visszakereshetdek.
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Kihelyezések

Szallitolevél készitése / partner kivalasztasa, vagy uj partner felvétele:

A partnereket 4 jellemzd, valamint partnercsoport besorolas szerint kereshetjik ki az
adatbazisbol. A sziirés szotoredékre is lehetséges, azaz elegendd a keresett cég nevének csak
egy részét beirni tetszOleges sorrendben. A keresés gomb megnyomadsa utan az ablakban mar
csak a szlirési feltételeknek megfeleld partnerek jelennek meg. Amennyiben az ablakba nem
fér el az Osszes taldlat arra a program piros felirattal hivja fel figyelmiinket (A lista nem
tartalmazza az osszes talalatot). Ebben az esetben, ha még nem taldltuk meg a keresett
partnert sziikitsikk tovabb a feltételeket, vagy ha ez nem lehetséges emeljiik meg a

=)
megjelenitett sorok szamat az erre szolgélo =" ikonnal. Amennyiben megtalaltuk a
keresett partmert kattintsunk ra dupldn vagy nyomjuk meg a kivéalaszt gombot.

Uj partner szamaéra kiallitando szallitolevél esetén, valasszuk az Uj partner felvétele és
kivalasztasa gombot €s a megnyilé ablakban toltsiik ki az adatokat. Ebben az esetben a
beirasok végeztével az ) vevd automatikusan kivalasztasra kertil.

Amennyiben meggondoltuk magunkat vagy véletlen rossz partnert valasztottunk ki, nyomjuk
meg az (alaphelyzet) gombot és a rendszer torli a keresé mezdket.

Amennyiben modositani szeretnénk a partner meglévé adatan a kattintsunk jobb egérgombbal
a partner sorara miutan feljon a partner részletes adatlapja.

Szallitolevél készitése / tételek hozzaadasa

Ebben az ablakban adhatjuk hozza a készitendd szallitolevélhez a kivant tételeket.
Hasznélhatunk kézi keresést vagy vonalkod leolvasot. Ha az utdébbi mellett dontlink, még a
szallitolevél készitésének megkezdése elott kattintsunk a vonalkdd-leolvasd ikonra ¢€s
onnant6l a kurzor mindig a vonalkdd mezdbe ugrik automatikusan.

Tobb darab leolvasasa esetén a (Tobb db) gomb vagy a CTR+D megnyomasaval a felugro
ablakban elore rogzithetjiik a leolvasni kivant darabszdmot. A kovetkezd leolvasas alkalméval
ennyi darabot fog betenni a szadmlatételbe a kddleolvaso.

Kézi keresésnél a termékek ¢€s szolgéltatdsok kivalasztasahoz az ablak egyszerti szabadszavas
keresdjét célszeri hasznalni. Az ide beirt szavakat vagy szoétoredékeket a tételek minden
jellemz&je kozt keresi a program. Allithatjuk, automatikus sziirésiire vagy csak a keres gomb
(=

megnyomasa utani manudlisra. Az automatikus beallitds ezen = ikon megnyomasa utan
finomithatjuk, hogy hanyadik karakter leiitése utan induljon meg a keresés d6nmagat6l. Ezutan
minden egyes lelitést kovetden sziikiil a lista a felsd kivalasztd tablazatban. Automatikus
keresésre csak bels0 halozatos vagy egy gépes moddban van lehetdségiink. Interneten
keresztiili hasznalatnal minden esetben meg kell nyomni a keresés gombot. A megjeleniteni
kivant sorok szamat ugyancsak ezzel az ikonnal médosithatjuk.

Hozzaadni tételt, dupla kattintassal is tudunk. Ebben az esetben egy 1) ablak nyilik meg ahol
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kitolthetjiik a megvaltoztatni kivant adatokat (eladési ar, AFA, kedvezmény %, darab,
garancia kiterjesztés). Lehetdségiink van kivalasztani, hogy a kedvezményt szeretnénk a
termékdijra is megadni vagy csak a termék listaarara. A termékdij szdmitasdnak modja pipat
fixen beallithatjuk a (terméktablazat oszlopainak sorrendje) meniipontban. Ugyan ezeket az
adatokat az als6 mezdben is meg tudjuk adni. Mindkét megoldas ugyan azt eredményezi.

Lehetdségiink van a szallitolevelet arakkal, illetve arak nélkiil is nyomtatni. Ezt az opciot a
jobb alsé sarokban 1€v6 (Nyomtatds arakkal) jelolonégyzet segitségével tudjuk beéllitani.

A termék részletes adatait is konnyen megtekinthetjiik a tételen lenyomott jobb egérgomb
segitségével. A felnyil6 ablakban az adatokat modosithatjuk is. A mddositott adatok csak a
keresés gomb 1jboli megnyoméasaval frissiilnek a listaban.

A rendszer lehetové teszi a készleten nem 1évo tételek kivalasztasat is.

A szallitolevél lezarasa elétt meghatarozhatjuk hany példanyban szeretnénk nyomtatni
bizonylatot. Az alapértelmezett haszndlni kivant példanyszamot a (beallitasok / Nyomtatasi
beallitasok) meniipontban tudjuk bedllitani. Azt, hogy az alapértelmezett példanyszdmbol
hanyat szeretnénk automatikusan kinyomtatni, szintén ebben a tablazat panelben tudjuk
beallitani.

Ugyancsak itt allithatjuk be, hogy kivanunk-e a szallitolevéllel egyidejiileg raktarjegyet is
nyomtatni, az elére bedllitott nyomtatora, amelyet célszerti a raktarban elhelyezni. Valamint
A4-es méretli szamlat vagy 8 cm-es blokknyomtatét kivanjuk hasznalni.

Lezaras elott még lehetdséglink van az elére bedllitott megjegyzésen kiviil tovabbi
megjegyzést elhelyezni a széllitolevélen. A (megjegyzés) gomb megnyomasaval feljon egy
ablak ahova begépelhetjiik a kivant megjegyzést. A beirt megjegyzések elmentésre kertilnek
¢s a késdbbiekben ugyanitt megtalalhatéak és kivalaszthatdak lesznek. Ez a megjegyzés a
szallitolevélen elore beallitott allandd megjegyzés feletti sorban fog megjelenni.

Készithetlink szallitdlevelet el6zdleg mar megirt bizonylatokbdl is — példaul korabbi
szamlabol vagy szallitolevélbdl — a (Tételek beolvasdsa) gomb megnyomasa segitségével a
bizonylatkeresdbdl kivalaszthatjuk azt a bizonylatot amelyrdl szeretnénk beolvasni a rajta
szerepld tételeket. A tételek beolvasasat kovetden azokbol tordlhetiink vagy kiegészithetjlik 0
tételekkel is.

Szallitolevélbol szamla kezelése / szamla megkeresése

Szallitolevelbdl szamla készitésének elsd feltétele az eredeti szallitolevél sorszamanak
kikeresése. Ehhez a (bizonylat sorszama elotag nélkiil) mezdbe kell beirni eldtagok nélkiil
csak a szdmot. Amennyiben nem ismerjiik az eredeti szallitolevél sorszamat a tobbi szikitési
feltétel hasznalatdval megkereshetjiik. A szallitolevél tételes, részletes adatai a megfeleld
soron a jobb egérgomb megnyomasaval érheté el. A megjelend lista elsé oszlopaban
bejelolhetjik a lezarni kivant szallitoleveleket, a (Szdllitolevél lezdardsa) gomb
megnyomasaval. A program az azonos tételeket dsszevonja, kivéve amelyek kiilonbdzé aron
lettek szallitolevélre kihelyezve.

Ezt kovetden a kovetkezO ablakban meghatarozhatjuk a fizetési moddot, pénznemet,
szamlanyelvet, példanyszamat.
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Szallitolevélen torlése

A szallitolevél torlésének feltétele az eredeti szadmla sorszamanak kikeresése. Ehhez a (bizonyiat
sorszama elétag nélkiil) mezdbe kell beirni eldtagok nélkiil csak a szdmot. Amennyiben nem
ismerjiik az eredeti szamla sorszadmat, a tobbi sziikitési feltétel hasznalatdval megkereshetjiik.
A szamla tételes, részletes adatai a megfeleld soron jobb egérgomb kattintassal elérhetd.
Amennyiben megtaldltuk a keresett szallitolevelet, a lista elsd oszlopaban pipaljuk ki azt,
majd kattintsunk a (Szallitolevél torlése) gombra.

Szallitolevélen 1évo termékek nyomon kovetése

A termékek részletes adatlapjan minden esetben megtekinthetjiik, hogy az adott tételbdl kinél
van €s hany darab szallitolevélen ill. bizomanyi kihelyezésben.

A partner részletes adatlapjan megtekinthetjilk, hogy milyen tételek vannak nala
kihelyezésben, illetve szallitolevélen.

Bizomanyi kihelyezés készitése / partner kivalasztasa, vagy uj partner felvétele:

A partnereket 4 jellemzd, valamint partnercsoport besorolas szerint kereshetjik ki az
adatbazisbol. A szilirés szotoredékre is lehetséges, azaz elegendd a keresett cég nevének csak
egy részét beirni tetszOleges sorrendben. A keresés gomb megnyomadsa utan az ablakban mar
csak a szlirési feltételeknek megfeleld partnerek jelennek meg. Amennyiben az ablakba nem
fér el az Osszes taldlat arra a program piros felirattal hivja fel figyelmiinket (A lista nem
tartalmazza az osszes talalatot). Ebben az esetben, ha még nem taldltuk meg a keresett
partnert sziikitsilkk tovabb a feltételeket, vagy ha ez nem lehetséges emeljiik meg a

==
megjelenitett sorok szamat az erre szolgalo =" ikonnal. Amennyiben megtalaltuk a
keresett partmert kattintsunk ra duplan vagy nyomjuk meg a kivalaszt gombot.

Uj partner szaméra kiallitando bizoményi kihelyezés esetén, valasszuk az Gj partner felvétele
¢s kivalasztdsa gombot és a megnyild ablakban toltsiik ki az adatokat. Ebben az esetben a
beirasok végeztével az 0j partner automatikusan kivalasztasra kertiil.

Amennyiben meggondoltuk magunkat vagy véletlen rossz partnert valasztottunk ki, nyomjuk
meg az (alaphelyzet) gombot €s a rendszer torli a keresd mezdket.

Amennyiben modositani szeretnénk a partner meglévo adatan a kattintsunk jobb egérgombbal
a partner sorara miutan feljon a partner részletes adatlapja.

Bizomanyi kihelyezés készitése / tételek hozzaadasa

Ebben az ablakban adhatjuk hozzé a készitendd bizomanyi kihelyezéshez a kivant tételeket.
Hasznélhatunk kézi keresést vagy vonalkod leolvasot. Ha az utdébbi mellett dontiink, még a
bizomanyi kihelyezés készitésének megkezdése eldtt kattintsunk a vonalkod-leolvaso ikonra
¢s onnantol a kurzor mindig a vonalkdd mezdbe ugrik automatikusan.

Tobb darab leolvasasa esetén a (Tobb db) gomb vagy a CTR+D megnyomasaval a felugro
ablakban elore rogzithetjiik a leolvasni kivant darabszdmot. A kovetkez leolvasas alkalméval
ennyi darabot fog betenni a szamlatételbe a kodleolvaso.
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Kézi keresésnél a termékek €s szolgéltatdsok kivalasztasahoz az ablak egyszerli szabadszavas
keresdjét célszerti hasznalni. Az ide beirt szavakat vagy szoétoredékeket a tételek minden
jellemz6je kozt keresi a program. Allithatjuk, automatikus sziirésiire vagy csak a keres gomb
(=

megnyomasa utani manudlisra. Az automatikus bedllitas ezen = ikon megnyomasa utan
finomithatjuk, hogy hanyadik karakter leiitése utan induljon meg a keresés 6nmagatol. Ezutan
minden egyes leiitést kovetden sziikiil a lista a felsd kivalasztd tablazatban. Automatikus
keresésre csak bels0 halozatos vagy egy gépes moddban van lehetdségiink. Interneten
keresztiili hasznalatnal minden esetben meg kell nyomni a keresés gombot. A megjeleniteni
kivant sorok szamat ugyancsak ezzel az ikonnal moédosithatjuk.

Hozzaadni tételt, dupla kattintassal is tudunk. Ebben az esetben egy 1) ablak nyilik meg ahol
kitolthetjik a megvaltoztatni kivant adatokat (eladasi ar, AFA, kedvezmény %, darab).
Lehetdségiink van kivalasztani, hogy a kedvezményt szeretnénk a termékdijra is megadni
vagy csak a termék listaarara. A termékdij szamitdsanak modja pipat fixen beallithatjuk a
(terméktablazat oszlopainak sorrendje) meniipontban. Ugyan ezeket az adatokat az also
mezdben is meg tudjuk adni. Mindkét megoldas ugyan azt eredményezi.

A termék részletes adatait is konnyen megtekinthetjiik a tételen lenyomott jobb egérgomb
segitségével. A felnyil6 ablakban az adatokat modosithatjuk is. A mddositott adatok csak a
keresés gomb 0jboli megnyomésaval frissiilnek a listaban.

A rendszer lehetové teszi a készleten nem 1évo tételek kivalasztasat is.

A bizomanyi kihelyezés lezarasa el6tt meghatdrozhatjuk hany példdnyban szeretnénk
nyomtatni bizonylatot. Az alapértelmezett hasznalni kivant példanyszdmot a (beallitasok /
Nyomtatasi beallitdsok) meniipontban tudjuk beallitani. Azt, hogy az alapértelmezett
példanyszambdl hanyat szeretnénk automatikusan kinyomtatni, szintén ebben a tablazat
panelben tudjuk beéllitani.

Ugyancsak itt allithatjuk be, hogy kivanunk-e a bizomanyi kihelyezéssel egyidejlileg
raktarjegyet is nyomtatni, az elére beallitott nyomtatéra, amelyet célszerli a raktarban
elhelyezni.

Lezaras elott még lehetdségiink van az elére bedllitott megjegyzésen kiviil tovabbi
megjegyzést elhelyezni a bizomanyi kihelyezésen.
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Bizomanyi kihelyezés kezelése:

Els6 1épcsdben megjelenik a partner keresése ablak, ahol a szokdsos modon kivalasztjuk azt a
partnert akinél a bizoméanyba kihelyezett aru van. Ebben a listdban csak a bizomanyi
kihelyezésre jogosult partnerek jelennek meg. A bizomanyi kihelyezésre jogositd funkcid a
partner adatlapon moddosithatd. A kivalasztast kovetden a partnernél 1évd bizomanyos
kihelyezések automatikusan betdltddnek. A megjelent lista hatso soraiban 1évo cellak
szerkeszthetdek, ugyanis ott kell meghatdroznunk mi torténjen az ott szerepld tételekkel.
Harom lehetdség koziil valaszthatunk: 1. szamla készitése 2. bizomanyba marad 3
visszavételezés. A sziikséges darabszamokat értelem szerlien irjuk be a megfelel6 mezdbe. Az
also részen elhelyezett (Minden kiszamlazdas) gomb segitségével egyszerre kijeldlhetjiik az
Osszes tételt kiszamldzasra. A lezaras eldtt meghatarozhatjuk, hogy a bizomanyba maradt
tételekrdl és a visszahelyezésrdl késziiljon-e nyomtatas. Ha végeztiink az elbiralasokkal
lezarhatjuk a kezelést. A felbukkand 1) ablakban a nyomtatashoz nyomjuk meg a (Tovdabb)
gombot. Ezutdn meghatarozhatjuk a fizetési médot, pénznemet, szdmlanyelvet.

Bizomanyi kihelyezés importalasa

Ebben a meniipontban lehetdségiink van bizomanyi kihelyezést importalnunk Excel fajlbol,
csoportosan. A letoltott mintafajlbol, a benne 1évd minta alapjan, értelemszertien toltsiik fel
adatokkal. A termékek azonositasa a ,termék” oszlopban hatdrozhaté meg, cikkszam,
vonalkod vagy megnevezEs alapjan. A beirt adatnak megfeleléen valasszuk ki az importélas
modjat a fajl feltoltése eldtt. Ha kivalasztottuk a feltoltendd fajlt nyomjuk meg az importalas
gombot, majd az eredményrdl egy felugré ablakban kapunk 6sszegzést.
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Cikkek kezelése

Termék létrehozas és bevételezése

Uj - terméklistaban nem szerepld - termék bevételezése a kovetkezéképpen zajlik:

A csillaggal megjelolt mezdket kotelezd kitolteni a szdmlazo-program optimalis mitkddése
érdekében. A kihagyasok és tévesztések elkeriilése érdekében a cikkszamot elegendd
kivalasztanunk a cikkszam felirat melletti (kivdlaszt) gomb megnyomasaval. A megnyil6d 1;j
ablakban az Aaltalunk eldre rogzitett cikkszam-eldtagokbol lehet valasztani, gy, hogy a
rendszer felkindlja az éppen soron kovetkezd sorszamat. A KSH besorolasi szam
megkeresésében 1s tudunk segitséget nyujtani a teljes VISZ és SZJ szdm adatbazissal, ami a
VTSZ/SZJ felirat melletti (kivédlaszt) gomb megnyomasaval érhetd el. A keresés a szabadszavas
keres6nél megszokott médon torténik itt is. A kivalasztott értéket a program automatikusan
betolti a megfeleld cellaba. Amikor minden egyéb kivant adatot kitoltottiink, lehetdségiink
van konkrét darabszamos bevételezésre vagy csak a termék listaba vételére is. Amennyiben
csak a listankba szeretnénk felvenni a tételt, mint példaul egy csak rendelhetd arucikket, akkor
a mennyiségnél megadhatunk nulla darabot is.

Sziikséges megadni az alkalmazott kedvezmény kategdriat, amennyiben tobb arszintet is
hasznalunk, hacsak listadrat alkalmazunk, nincs kedvezmény feliraton hagyjuk a mentit.
Amennyiben a bevételezés nem Forint alapu szamlabol torténik, segitségilinkre lehet a
beszerzési ar meghatarozéasaban az arfolyam atszamitdsaban, az erre szolgalé mezo.

A bevételezéshez hozzdkapcsolhatjuk a bevételezett aruk gyari szdmait, a gyari szdmok
rogzitése gomb megnyomadsat kdveten megjelend ablakban, tetszdleges mennyiségben, igy
késObb lehetdségiink lesz beazonositani, hogy mely terméket mely beszallitotol rogzitettiink.
A bevételezésének rogzitése a (Rogzit) gomb megnyomasaval torténik.

Szolgaltatas 1étrehozasa

Uj szolgaltatas 1étrehozasa kovetkezéképpen zajlik:

A csillaggal megjelolt mezoket kotelezd kitdlteni a szdmlazé-program optimalis mitkddése
érdekében. A kihagyasok és tévesztések elkeriilése érdekében a cikkszamot elegendd
kivalasztanunk a cikkszam felirat melletti (kivalaszt) gomb megnyomésaval. A KSH besorolasi
szam megkeresésében is tudunk segitséget nytjtani a teljes VISZ és SZJ szam adatbazissal,
ami a VTSZ/SZJ felirat melletti (kivdlaszt) gomb megnyomasaval érhetd el. A keresés a
szabadszavas keresonél megszokott modon torténik itt is. A kivalasztott értéket a program
automatikusan betdlti a megfeleld cellaba.

Sziikséges megadni az alkalmazott kedvezmény kategoriat, amennyiben tobb arszintet is
hasznalunk, hacsak listadrat alkalmazunk, nincs kedvezmény feliraton hagyjuk a mentit.
Amikor minden egyéb kivant adatot kitoltottiink, a lezarashoz nyomjuk meg a (Rogzit)
gombot.

Gyartott termék létrehozasa

A gyartott termék bevételezése a kovetkezdképpen zajlik:

A csillaggal megjelolt mezdket kotelezd kitdlteni a szdmlazo-program optimalis mitkddése
érdekében. A kihagyasok és tévesztések elkeriilése érdekében a cikkszamot elegendd
kivalasztanunk a cikkszam felirat melletti (kivdlaszt) gomb megnyomasaval. A megnyilo 1]
ablakban az Aaltalunk eldre rogzitett cikkszam-eldtagokbol lehet valasztani, gy, hogy a
rendszer felkindlja az éppen soron kovetkezd sorszamut. A KSH besorolasi szam
megkeresésében is tudunk segitséget nyujtani a teljes VISZ €és SZJ szdm adatbazissal, ami a
VTSZ/SZ) felirat melletti (kivdalaszt) gomb megnyomasaval érhetd el. A keresés a
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szabadszavas keresOnél megszokott modon torténik itt is. A kivalasztott értéket a program
automatikusan betolti a megfeleld cellaba. Amikor minden egyéb kivant adatot kitoltottiink, a
jobb als6 részen 1évO (terméket hozzdad) gomb segitségével valasszuk ki a gyartott termék
egy alkotoelemét. A kivalasztast kovetden a felbukkan6 ablakban adjuk meg a mennyiséget,
¢s ezt mindaddig ismételjiilk, ameddig az Osszes tétel rogzitésre nem keriilt. A terméket a
(régzit) gomb megnyomasaval tudjuk felvenni.

A gyartott terméknek nincs nyilvantartott darabszdma. Eladas esetén a részelemek
mennyisége az itt meghatarozott modon csdokken. A haszon szamitasanal a gyartott termék
eladasi arat és az Osszetevok beszerzési arat veszi figyelembe a program. Termék eladasi
adataiban a gyartott termék szerepel.
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Termékek

Létezo termék bevételezése

A bevételezni kivant termeket a bal felsd sarokban 1€v0 (Termék kivalasztasa) gomb segitségével
kereshetjiik ki. A gomb megnyomasat kdvetden a megszokott termékkeresd panel jelenik meg
néhdny egyéni keresési funkcid nélkiil. A szabadszavas keresOben szokozzel elvalasztott
szotoredékre vagy a konkrét oszlopokban célzottan kereshetiink. Amennyiben megtalaltuk a
kivant terméket kattintsunk arra a sorra €s nyomjuk meg a (Kivalaszt) gombot.

Ezt kovetden a termék adatai nem szerkeszthetd formatumban betoltddnek. A kitoltésre varo
adatmezdk fehéren maradnak. A csillaggal megjelolt mezdoket kotelezd kitdlteni a program
optimalis miitkodése érdekében. Az egyes mar kitdltott termékadatokat a (Feivesz) gombbal
tudjuk az also listaba gytijteni. [lyenkor még nincs véglegesitve a bevételezés.

A bevételezéshez hozzdkapcsolhatjuk a bevételezett aruk gyari szdmait, a gyari szdmok
rogzitése gomb megnyomasat koveten megjelend ablakban, tetszéleges mennyiségben, igy
késObb lehetdségiink lesz beazonositani, hogy mely terméket mely beszallitotol rogzitettiink.
Amikor mar nem kivanunk tobb terméket hozzdadni az als6 listdhoz a (Lezdér) gombbal
rogzitjiik. Ezzel készen is van a bevételezési folyamat.

Lehetdségiink van csoportosan egyszerre tobb tételt is bevételezni fajlfeltoltés segitségével.
Az ehhez sziikséges elrendez€si mintat a (minta f41)) gomb megnyomasaval tolthetjik le. A
mintafajl az egyébként is kitdltendd adatokat kell, hogy tartalmazza. A fajlt tabulatoros
elvalasztasi. TXT kiterjesztésben mentsiik el amennyiben Excel-be készitettik el a
tablazatunkat. A feltoltés az (Import fajlbol) gomb segitségével lehetséges. A kitallozast
kovetden megnyilik az adatok importaldsa panel, amelyben automatikusan kivalasztodik a
készlet bovités / 1étezd termékekkel. Ezek utdn az (importélas) gombot kell csupéan
megnyomnunk, majd ezt kovetden egy listazast kapunk a sikeres vagy sikertelen bevételezési
tételekrél. Amennyiben direktben az adatok importalasa meniit nyitjuk meg lehetdségiink van
1) nem létezd terméket is feltdlteni csoportosan, de ebben az esetben a termék Gsszes adatat
meg kell adnunk. Ilyenkor az 0j készlet bejelolése utan toltsiik le az ehhez sziikséges bovebb
mintafajlt. A feltoltési eljards megegyezik az elézdvel.

Beszerzési arainak feltoltése

Itt tolthetjiik fel utdlagosan a termékek beszerzési arait. A fajlt az ablakban lathato elrendezés
szerint kell elkésziteni. A tdblazat els@ sora tartalmazza a fejléceket ezt minden esetben
szerkessziik hozzd. Az elnevezések pontossaga nem lényeges mivel a feltoltéskor azt nem
vizsgalja a program, de mégis sziikséges mert az elsé sort nem veszi figyelembe, minddssze
az oszlopok sorrendje szerint olvassa be az adatokat. Tehat {igyeljiink arra hogy az adatok
oszlopainak sorrendje mindenképp megfelelé legyen. A fijl kiterjesztése TABULATOROS
elvalasztast legyen. A feltoltést az ott talalhatd gomb megnyomadsaval kezdhetjiik meg.
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Beszerzési koltségleosztas

Ebben az ablakban tudjuk elvégezni a beszerzési arat ndveld utdlagos koltségek termékhez
rendelését.

Elséként irjuk be a beszerzés alapjaul szolgald bizonylatszamot. A (bevételezést lekérdez)
gomb megnyomasara kilistdzodnak az aktudlis bevételezésen szerepld tételek.

A bizonylatszamot a Keresések / Bevételezések keresése meniipontban tudjuk kinyerni.

A koltségeket négy kiilonboz6é modon oszthatjuk szét a bevételezett tételek kozt.

- Egyedileg , azaz minden tétel mogé beirhatjuk azt az 6sszeget amivel meg kivanjuk ndvelni
a beszerzési arat.

- Mennyiségek alapjan. Ebben az esetben a teljes 6sszeget kell beirnunk a (leosztando dsszeg)
mezobe €s valasszuk a (mennyiségek alapjan) jelolést, majd nyomjuk meg a leoszt gombot.
Ekkor még csak a listaba keriilnek az értékek amiket modosithatunk is. A 1athato értékeket a
(valtozasokat hozzdad) gomb megnyomasaval tudjuk a termékekhez hozzaadni.

- Erték alapjan. Ebben az esetben a teljes 6sszeget kell beirnunk a (leosztandé dsszeg) mezdbe
¢s valasszuk az (érték alapjan) jelolést, majd nyomjuk meg a leoszt gombot. Ekkor még csak
a listdba keriilnek az értékek amiket mddosithatunk is. A lathato értékeket a (valtozdsokat
hozzaad) gomb megnyomasaval tudjuk a termékekhez hozzaadni.

- Egyéni tulajdonsag szerint: A teljes 0sszeget kell beirnunk a (leosztando dsszeg) mezdbe €s
valasszuk az (Tulajdonsag szerint) jelolést, majd valasszunk ki egy tetszdleges egyéni mezot
a legdrdiild meniib6l, amiben a leosztds alapjaul szolgald értékek vannak. Ez a mod csak
abban az esetben miikodik ha a kivalasztott oszlopban csak szamadatok vannak. Ezt kovetden
nyomjuk meg a (Leoszf) gombot, ekkor még csak a listaba keriilnek az értékek, amiket
modosithatunk is. A lathato értékeket a (valtozasokat hozzdaad) gomb megnyomasaval tudjuk
a termékekhez hozzaadni.

Raktarkozi mozgatas

A program tobb telephelyes hasznélata esetén tobb raktar is hasznalhato. A raktarak kozotti
arumozgasokat itt végezhetjiik el.

A megszokott keresOpanelon a szabadszavas keresdben szokozzel elvalasztott szotoredékre
vagy a konkrét oszlopokban célzottan kereshetiink. Amennyiben megtalaltuk a kivant
terméket pipaljuk be a sor elején talalhatdé négyzetet €és irjuk be az atmozgatni kivant
darabszamot, majd ezt kovetéen nyomjuk meg a (kijelolt kivalasztasa) gombot. Ekkor a
kivalasztott tétel az alsd gylijtdablakba keriil. Egyszerre tobb terméket is kijelolhetiink, de
igyeljiink arra, hogy a beirt darabszam mindegyikre egyforman fog vonatkozni. Ezeket a
kivalasztasokat addig végezziik, amig minden kivant tételiink az als6 mezdébe keriil.
Amennyiben téves sor keriilt rogzitésre a megfeleld tételre kattintva a (kijelolt torlése) gomb
megnyomasaval tordlhetjiik a listabol.

A végleges atmozgatas eldtt ne felejtsiik el kivalasztani melyik raktarbol hova kivanjuk
atmozgatni az arut. Ha ez is megtortént a tranzakcidt az (dtmozgat) gombbal tudjuk
véglegesiteni. Ezen gomb megnyomasa eldtt kivalaszthatjuk hany példanyt (1 vagy 2) -
esetleg egyet sem - kivanunk a mozgatasrél nyomtatni. KésObb még lehetdségiink lesz a
mozgatas keresésére.
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Termékek rendelése

Ebben az ablakban rogzitett partnertdl I1étez0 vagy uj termékekre adhatunk Ie
megrendeléseket.

A szallitot a (szallito kivalasztasa) gomb segitségével valaszthatjuk ki. A gomb megnyomasa
utan megjelenik a mar megszokott szlkitési lehetdségeket tartalmazo partnerkeresé ablak,
ahol a keresés ¢€s kivalaszt gombok segitségével betolthetjiik a szallitot. A megrendelni kivant
termékeket a (zétel hozzdaddsa) gomb megnyomdsaval kezdhetjik meg. A megjelend
termékkeresd ablak a megszokott mezOket tartalmazza, amelyek kombinalt hasznélataval
szlikithetjiik addig a listinkat amig meg nem talaljuk a keresett sort. A kivalasztott sor
kijelolését kovetden nyomjuk meg a (kivalaszt) gombot, majd az ablak bezarodasat kovetden
adjuk meg a rendelni kivant mennyiséget, majd nyomjuk meg a (Felvesz) gombot, ekkor a
tételiink a beirt darabszammal bekeriil az als6é gyljtd listaba. Ezt a kivalasztasi modot
mindaddig ismételjiik, amig az 6sszes megrendelni kivant tételiinket 6ssze nem valogattuk a
gyljtolistaba. Amennyiben rendszeriinkben nem létezd terméket szeretnénk megrendelni,
akkor nyomjuk meg a (Termék létrehozdsa) gombot €s a felugro ablakban, az Uj termék
létrehozasaval azonos modon toltsiik ki a sziikséges adatokat, majd nyomjuk meg a (Rogzit)
gombot.

A valogatas segitségére szolgdl még az alul elhelyezett két gomb, amelyekkel a minimum
készlet alatti vagy maximum készlet feletti termékeket ellendrizhetjiik le. Ezen gombok
megnyomasaval a megszokott termékkeresd ablak jelenik meg eldre bekalibralva a kereséshez
a feltételekkel, melyeket tovabb sziikithetiink.

Amikor mar nem kivanunk tobb tételt hozzaadni a rendelni valo listankhoz jeldljiikk be hany
példanyt szeretnénk nyomtatni, majd nyomjuk meg a (Lezdrds) gombot. Ekkor a rakérdezést
kovetden készen is van a rendelésiink.

Rendelések folytatasa

Lehetdséglink van megkezdett rendelés folytatdsdra is, ebben az esetben elsdként a
Keresések / Rendelések keresése meniipontban valasszuk ki a szallitot vagy irjuk be a
rendelés azonositojat. Ezt kovetden a megjelend listabol dupla kattintassal ki tudjuk valasztani
a kiegésziteni kivant rendelést. A megjelend rendelésbdl tordlhetiink tételeket vagy
kiegészithetjiik ujakkal. A modositadsokat a (Lezdrds) gombbal tudjuk véglegesiteni.

Termékek selejtezése

Ebben az ablakban tudjuk elvégezni a kiilonbdz6 okok miatt leirand6 termékek selejtezését.

A selejtezés datuma alapban az aktudlis napra all. A selejtezés megkezdése elott elsOkeént
valasszuk ki a megfeleld raktart, ahonnan a selejtezés torténik. A selejtezni kivant termékeket
egyenkeént kell a listahoz adni a (Termek hozzdaaddasa) gomb megnyomasaval. Az el6bukkan6
részletes keresdablakban a mar taglalt modon (lasd termék keresése) kivalasztjuk a keresett
tételt a (Kivdlasztas) gomb megnyomdsaval. Ennek hatasara felbukkan egy ablak ahol
lathatjuk a pillanatnyi készletet €s a termék nevét, nem szerkeszthetd forméaban. Ebben az
ablakban két adatot kell megadnunk a darabszamot ¢és a selejtezéssel kapcsolatos
megjegyzést, ami lehet pl. a meghibasodas oka. Az adatok megadasat kovetden nyomjuk meg
a (Hozzdad) gombot, ekkor a tétel bekeriill az ablakban megjelend listdba. Mindaddig
ismételjiik ezt a folyamatot, amig minden selejtezni kivant tételt ki nem jeldltiink. A lezéarés
elott beallithatjuk a nyomtatni kivant darabszamot. Ami alapértelmezésben az elore beallitott
értéken all. A tételeket a (Lezdr) gomb lenyomasaval rogzitjik.
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Termékcsoportok kezelése

Ebben az ablakban hozhatunk létre termékcsoportokat.

Az (uj csoport hozzdaddasa) gomb megnyomasa utan megjelend kis ablakban kell megadnunk
a csoport nevét ¢és leirdsat. A felvesz gomb megnyomasdval a csoport rogzitésre keriil.
Lehetdséglink van meglévd csoportok nevének és leirdsanak modositasara is. Ezeket a
(mddosit) gomb megnyomasaval tudjuk elvégezni. A modositasok minden hozzarendelést
megoriznek, csupan az elnevezés valtozik. Ugyanitt tudjuk térdlni is azokat a csoportokat,
amelyeket nem kivanunk tovabb hasznalni. Vigyazat, 1étez6 hozzarendelésekkel rendelkezd
termékcsoportot is lehet torolni, amivel az 6sszes hozzarendelés is torlddik!

Termékek csoporthoz rendelése

Ebben az ablakban rendelhetjiik hozza a termékeket kiilonbozd szettekhez.

Els6ként keressiik meg a kivalasztasra keriild termékeket. Erre a célra hasznalhatjuk a
szabadszavas keresdt vagy célzottan négy f0 jellemzore (cikkszam, vonalkdd, gyari kod,
megnevezes). A szlikitést tovabb fokozhatjuk az (akcids €s csak szettek) bejelolésével.

Amennyiben a listdban mar szerepelnek a keresett tételek pipaljuk ki a cikkszdm eldtti
jelolonégyzeteket, vagy nyomjuk meg a (mindent kijelol) gombot, abban az esetben ha az
Osszesre szeretnénk érvényesiteni majd a hozzarendelést.

A kivalasztasokat kovetden valasszuk ki a csoportot is, amihez szeretnénk hozzarendelni a
tételeket, majd nyomjuk meg a (kijeldlt hozzaadasa a csoportokhoz)

A folyamat forditottan is hasznalhato, azaz kereshetiink 1étezd termékcsoportra €s a kijeldlést
kovetden a (csoportbdl torlés) gomb megnyomasaval eltavolithatjuk a kijelolt tételeket az
aktualis csoportbol.

A lesziirt adatokat az export gomb megnyomasaval tudjuk elmenteni Excel-es TXT f4jlba.

Termék vagy szolgaltatas csoportos modositasa

Ebben az ablakban moddosithatjuk a kiilonbozd tételek adatait tomegesen egyszerre. A
modositas elott javasoljuk az adatbazis mentését.

Els6ként a keres6 panelok segitségével keressiik meg azokat a tételeket, amelyeket
modositani szeretnénk. A sziirész a kovetkezd feltételekre hajthatjuk végre a szabadszavas
keres6n talmenden: vonalkdd, cikkszam, gyari kdéd, termékcsoport, készlet, szett, akcid,
valamint szétvalaszthatjuk a keresést termékre és szolgéltatasra.

Amennyiben a szlréseket kovetden megtalaltuk a modositani kivant tételeket, jeloljiik ki a
cikkszam el6tti jelolonégyzeteket vagy hasznaljuk az (6sszes kijelolése) pipat, ha az Gsszes
tételt szeretnénk modositani.

A kijelolt tételeken tobb miiveletet is végrehajthatunk. Els6ként valasszuk ki mely oszlopban
talalhatd értéket szeretnénk modositani. A bal szélsé lenyildé meniiben minden oszlop
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megtaldlhat6. Miutan bejeloltiik a kivant oszlopot valasszuk ki az elvégezni kivant miiveletet.
A miiveletek a kovetkezok lehetnek:

- szazalékos csokkentés

- szazalékos novelés

- nullazas

- tartalom megvaltoztatasa

- legyen akcios

- ne legyen akcios

- kedvezménykategoria modositasa
- AFA médositasa

A megfeleld mivelet kivalasztasat kovetden irjuk be a pontos értéket, majd nyomjuk meg a
(mddosit) gombot.

Kedvezményszabalyok, arkategoriak és szettek létrehozasa

Mindezeket a beallitadsokat a kedvezmények kezelése ablakban talalhatjuk meg.

Négy féle kedvezményfOcsoport 1étezik:
- csoportkedvezmény

- eladasi darabszamra adott kedvezmény
- viszonteladoi arkategoria kedvezmény
- termék szettekre adott kedvezmény

Csoportkedvezmény

A szamlazd program lehetOséget ad tetszéleges szamu termékcsoport létrehozasara. A
csoportra fiilon kivalaszthatjuk az elére mar létrehozott termékcsoportot a lenyildé meniibdl ,
amire szeretnénk csoportkedvezményt adni. A kivalasztast kovetden irjuk be a kivant
kedvezményszazalé¢kot és nyomjuk meg a (ment) gombot. Ezt kovetden az ebbe a csoportba
esO termékekre egységesen fog vonatkozni a megadott szazalék. Ha a terméken eredetileg mar
nagyobb kedvezmény van akkor a szdmldzo program azt fogja alkalmazni.

Darabszam kedvezmény

Lehetdségilink van az egy szamlara esO eladas figyelésével a vésarolt darabtol fliggden
kedvezményt meghatdrozni. Négy Iépcsdben hatarozhatunk meg kiilonb6z6 mértéka
kedvezményt. Példaul 1-2db-10%, 3-5db-20%, 5-10db-30%, 10-1000db- 40%. A
kedvezményt sziikithetjiik azzal, hogy csak bizonyos termékcsoportra érvényesitjilk. a
beallitasokat a (ment) gombbal tudjuk véglegesiteni. Mas Iétez6 kedvezmény esetén a
szamlazo program itt is a legnagyobb kedvezménnyel adja el a terméket.

Viszonteladoi kedvezménykategoriak

Nagykereskedések esetén gyakori a kiilonb6zd viszonteladdi arkategoridk kezelése és
alkalmazasa. A kategéridk fiilon tudjuk Iétrehozni ezeket tetszdleges szdmban. A mar
meglévd kategoridkat a lenyild meniiben tudjuk ellendrizni, ill. a kivalasztast kovetden
t6roIni. Uj kategoriat az (0j kedv. kat) gomb megnyomésaval hozhatunk 1étre. A maximalisan
10 kedvezménykategoriat mi magunk nevezhetjiik el eldre ami megjelenik a listankban. Nem
kotelezd mind a 10 kategoriat hasznalnunk, ezt a (terméktablazat oszlop sorrendje) meniiben
tudjuk bedllitani. A nem hasznalt kategoridkba 0 értéket irjunk. A késébbiekben a szdmlazo
programban a termékekhez ezekbdl a kategoriabol tudunk hozzéarendelni, ami alapjan a gép
kiszamolja a kiilonb6z0 kategorias arakat.
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Termék szettekre vonatkozo kedvezmény

Szett kedvezményt két féleképp tudunk létrehozni. Az elsé a szézalékos jellegli a masik a fix
aras. Uj szett 1étrehozasahoz elséként adjuk meg a szett elnevezését. A (termék hozzdaddsa a
szetthez) gomb megnyomasaval keresiink meg ¢és adjuk hozza a listdhoz a szettben
szerepeltetni kivant termékeket. Amint végeztiink a termékek 6sszevalogatdsaval adjuk meg a
kedvezmény szdzalékos mértékét vagy egy fix Osszeget amely a szett teljes tartalmara lesz
érvényes. Az adatok bevitelét kovetden nyomjuk meg a (mentés) gombot. Nem hasznalt szett
torléséhez nyomjuk meg a (szettek torlése) gombot miutdn feljon egy kis ablak ahol
kivalaszthatjuk a torolni kivant szettet a (torlés) gomb ,megnyomasaval.

Fizetési mod kedvezmény

Ebben a meniipontban hozhatunk 1étre fizetési kedvezményt arra az esetre, ha a partner
készpénzben vasarol. Tetszdleges szdmban hozhatunk létre kedvezmény szazalékot, az érétek
beirasat kovetden a (Hozzdad) gomb megnyomasaval. Az also tablazatbol kijelolést kovetden
a (Torol) gombbal tudunk értéket eltdvolitani. Az itt Iétrehozott szazalékokat egyedileg tudjuk
kivalasztani és hozzarendelni a partnerek adatlapjan, igy lehetdségiink van kiilonbozd
kedvezmény szazalékokat adni kiilonb6z6 partnereknek.

Termék szettek modositasa

Ebben az ablakban modosithatjuk meglévd termék szettjeink paramétereit.

Els6ként keressiik meg a modositani kivant termék szettet a listdban. Ebben segitséglinkre van
a (szett neve) mezd, amennyiben tudjuk a szett nevét vagy annak egy részét. Amennyiben
nem tudjuk a szett nevét kereshetiink a szettben 1évd termékre is. Nyomjuk meg a (termék
kivalasztasa) gombot és a termékkeresOben taglalt médon keressiik meg a kivant terméket,
majd nyommjuk meg a (kijelolt kivalasztasa) gombot. Az ablak automatikusan bezarodik és a
kivalasztott termék betoltddik. Ezt kovetden nyomjuk meg a keresés gombot €s minden olyan
szett meg fog jelenni a listdban, amely tartalmazza a kivélasztott tételt. Uj termék
kijeloléséhez és a mezd iires-alaphelyzetbe vald allitasdhoz nyomjuk meg a (kivalasztast
torol) gombot.

Ha megtalaltuk a moddositandd szettet, kattintsunk ra dupldn és a megjelend ablakban
megkezdhetjiik a szett szerkesztését vagy torlését.

Modositni a szazalék mértékét vagy a fix arat lehet, a termékek listajat nem. Uj dsszetételit
szettet csak Ujonnan tudunk létrehozni. TOrdIni csak azt a szettet tudjuk amibdl még nem
tortént eladas.
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Termék sajat felhasznalasra

Ebben az ablakban tudjuk csokkenteni a raktarkészletlinket a sajat felhasznalasra kivett
termékekkel.

Els6ként valasszuk ki a megfeleld raktart, ahonnan a felhasznalds torténik. A felhasznalni
kivant termékeket egyenként kell a listdhoz adni a (Termék hozzdaddasa) gomb
megnyomasaval. Az elobukkano részletes keresdablakban a mar taglalt modon (lasd termék
keresése) kivalasztjuk a keresett tételt a (Kivalasztas) gomb megnyomasaval. Ennek hatdséara
felbukkan egy ablak, ahol lathatjuk a pillanatnyi készletet és a termék nevét, nem
szerkeszthetd forméaban. Ebben az ablakban két adatot kell megadnunk a darabszdmot és a
felhasznalassal kapcsolatos megjegyzést. Az adatok megadasat kovetden nyomjuk meg a
(Hozzaad) gombot, ekkor a tétel bekeriil az ablakban megjelend listaba. Mindaddig ismételjiik
ezt a folyamatot, amig minden kivant tételt ki nem jeldltiink. A lezards elott
meghatarozhatjuk, hogy hany példanyban szeretnénk nyomtatast elvégezni. A tételeket a
(Lezar) gombbal rogzitjiik.
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Partnerek

Uj partner felvétele

Az 10j partner felvitelénél a csillaggal megjelolt mezok kitoltése kotelezd. A szoveges mezdk
kitoltése értelem szertien konnyen kitoltheto.

szamlazas soran a kivalasztott partner mindig a hozza tartozd darakat kapja majd a
keésobbiekben. Maximalisan 10 kiilonboz6 arkategoriat haszndlhatunk, amit a gép a listadrbol
szamol automatikusan a termékekhez rendelt kedvezményszazalékok alapjan. Amennyiben
nem hasznalunk kedvezményes arkategoriakat, akkor valasszuk a listaarat, azaz 0%-ot.

A kovetkez6 adat amelyet megadhatunk, hogy jogosult-e atutalassal fizetni. Amennyiben
kitoltjik ezt a mezdt és bejeloljik az ,atutalassal fizethet” jeloldnégyzetet a program
szamlazaskor automatikusan atutaldsos modban ajanlja fel a fizetési modot. Kovetkezo
beallitasi lehetdség a készpénzfizetéses kedvezmény meghatarozasa, amelyet a legordiild
meniibél valaszthatunk ki, az eldre rogzitett értékekbdl. A "cimlistaban szerepel"
jelolonégyzet a késobbiekben kaphat szerepet egy korlevél esetében, ahol nem kivanunk
minden alkalmi vasarlonknak levelet kiildeni. Az ,,Akcids arakra jogosult” jelolonégyzet
kivalasztasaval tudjuk meghatarozni, hogy a partner jogosult-e az akcids arakra.

Ezutan az lgyfeleket hozzéarendelhetjik kiilonb6z6 - korabban létrehozott -
partnercsoportokhoz. Ezek a statisztikai lekérdezéseknél, illetve kereséseknél kapnak majd
szerepet.

A beirt adatokat a (Feivesz) gombbal tudjuk régziteni.

Partner adatainak médositasa (Kapcsolattarto felvétele)

Partner keresése

A partner keresését legcélszerlibb a partner neve mezoben kezdeni, azonban barmely
adatmezodre kiilon célzottan is lehetséges. Erre inkdbb kiilonbozd listdk szlirésénél van
sziikség. Példaul ha az e-mail nevli mezébe egy @ tesziink, megkapjuk az Osszes olyan
igyfelet, akinek van e-mail cime. Amennyiben a téblazatban megjelenitett lista kevesebb,
mint az 0sszes lehetséges taldlat azt a program kiirja az arkategéridk panel alatt piros
szoveggel (a lista nem teljes). A sziirést partnercsoportokkal az egyéb partnerazonositasi
pipakkal, illetve a hozzajuk rendelt arkategoriakkal is sziikithetjiik. A kapott listat az (export)
gomb segitségével kimenthetjiik Excel tdblazatba TXT kiterjesztésben. Jobb egérgomb
megnyomasaval vagy a (Madosit / Megtekint) gombra kattintva megnézhetjiik a partner
részletes adatait is vagy modosithatjuk azokat.
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Partner részletes adatlap

Ezen a lapon a jobb oldali tdblazatban azonnal megtekinthetjiik a partner kintlévéségeit, azaz
bizomanyi kihelyezésen vagy széllitolevélen szerepld arukat. A bal oldali részen
moddosithatjuk a partner 6sszes adatat. Vigyazat a program egy belsd azonositd alapjan rendeli
a partnert hozzéa a bizonylatokhoz, ezért ha a nevét €s az itt lathatd azonositot is modositjuk
mas név fog szerepelni a tovabbiakban a statisztikdkban is. Tehat a partner nevében inkabb
csak aprobb hibdkat modositsunk. Itt allithatd be a partner fizetési formai és, hogy milyen
partnercsoportoknak tagjai. Ez a késobbi keresésekben és szamlairaskor lesz hasznos. Ha
beallitjuk, hogy a partner fizethet Aatutaldssal, valamint beéllitjuk azt is hany napos
hataridével, szdmlairas alkalmaval a szoftver automatikusan az utalasos fizetési modot ajanlja
fel. A valtoztatasokat a bal oldali piros mentés gombbal tudjuk rogziteni. Az Exceles
exportalasi lehetdségiink itt is megvan a partnernél szerepld arukra vonatkozodan.

A partner adatlapja harom féle cimet tartalmazhat. Az alapértelmezett cimen tilmenden
megadhatunk szallitasi és levelezési cimet is. Amennyiben a szallitdsi cimet is megadjuk,
automatikusan az is rakeriil a szamla nyomtatasara. Levelezési cim megadasara akkor van
sziikség, ha az eltér a szdmlazasi cimtdl. Ennek akkor lesz szerepe, ha a levelezési cimlista
meniipontban korlevelet készitiink.

Kapcsolattarto felvétele

A partner kivalasztasat kovetden a részletes adatlap megnyitdsa utan lehetdségilink van
kapcsolattartd személyeket rogziteni a partnerhez. A jobb oldali részen a kintlévOségek alatt
talalhato a (Kapcsolattartot felvesz) gomb aminek a megnyomasat kdvetden megjelenik egy
Ot adatbol allo lista amely kitoltését kovetden a (Mentés) gombra kattintva tudunk régziteni.
A mar meglévd kapcsolattartokat a (Maodosit) gombbal tudjuk modositani, ugyan abban az
ablakban amiben felvettik. A mar nem aktudlis kapcsolattartokat kijelolés utan a
(Kapcsolattartot torol) gomb megnyomasaval tavolithatjuk el a listabol.

Partnerek csoportos modositasa

Ebben az ablakban modosithatjuk a partnereinket csoportosan. Els6 1épésként le kell szlirniink
a modositand6 partnerekre. Ehhez ad segitséget a felsdé keresd rész. Itt a partner Osszes
adatara, fizetési feltételeire, besorolasaira, arkategéridira és egyéb adataira szlrhetiink. A
modositas eldtt pipaljuk ki a modositandd sorokat, vagy hasznaljuk a (Osszeset kijelél) pipat
ami egyszerre bejeloli a leszlrt listaban talalhatd Osszes tételt. A modositasok a kovetkezok
lehetnek: bizomanyi, atutaldssal fizethet, cimlistaban szerepel, gyartd, akcios arra jogosult.
Ezen kiviil hozzarendelhetjiik az altalunk Iétrehozott tetszdleges szamu partnercsoporthoz,
valamit megvaltoztathatjuk a partnerekhez rendelt arkategoridkat is. Amelyik miiveletet
kivalasztjuk, meghatarozhatjuk mellé, hogy hozzdadni vagy eltavolitani kivanjuk-e a listabol.
A valtoztatasokat a (Maodosit) gomb megnyomasaval véglegesithetjiik.
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Partner csoportok kezelése

Ebben az ablakban készithetiink tetszdleges szamu 1) partnercsoportokat, vagy médosithatunk
mar meglévét. Uj partnercsoport az (Ujat felvesz) gomb megnyomésa utan veheté fel. A
megjelend kis ablakba irjuk be a kivant megnevezést és nyomjuk meg az (Ok) gombot.
Amennyiben meglévo csoport elnevezését kivanjuk modositani akkor a kivant sorra kattintés
utan nyomjuk meg a (modosit) gombot €s a megjelend kis ablakban irjuk 4t a megnevezést az
uj ertékkel. Az oké gomb megnyomadsaval rogzithetjilk a valtoztatast. Azok a partnerek,
amelyek az atirt partnercsoportba tartoztak tovabbra is hozzarendelve maradnak, csak mar az
Uj elnevezéssel. A program minden esetben az azonositd sorszam alapjan rendeli hozzéd a
partnereket a csoportokhoz. Ezeket az azonositokat viszont természetesen nem lehet
moddositani.

Partner adatok modositasa fajlbol

A modositasok megkezdése elott célszerli biztonsagi mentést késziteni. A muveletet kezdjiik
egy teljes partner adat exporttal. Toltsiik le a mintafajlt, majd rendezziik at a mintanak
megfelelden. Modositsuk a kivant adatokat, majd mentsiik el tabulatoros elvalasztasu txt
fajlba. Ha ezzel készen vagyunk nincs mas dolgunk, csak kitallozni az elkészitett fajlt €s
feltolteni. A feltoltést kovetden minden tételrdl kapunk {izenetet, hogy sikeres volt e az
adatmodositas.
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Pénztar
Bevételi pénztarbizonylat készitése

Ebben az ablakban készithetiink kézi bevételi pénztarbizonylatot. A bizonylat készitését
kezdjiik a datum bedllitdsaval amennyiben erre valamilyen specidlis ok miatt sziikség van.
Alap esetben a program az aktualis mai nap datumara all be. Ezutan valasszuk ki az aktualis
pénztarat ahova a bevételezés torténik (csak abban az esetben sziikséges, ha tobb pénztarat
hasznalunk). Toltsiik ki a befizetd nevét, amely cég esetében név és cim is egyszerre,
maganszemeély esetében csak név. Amennyiben egy létezd partner a befizetd valasszuk ki a
(partner) gomb segitségével. A gomb megnyomasa utan felnyilik a megszokott partnerkeresd
ablak ahol a keresés majd a kivalaszt gomb segitségével betolthetjiik a partnert. Ha kézzel
irtunk be Uj befizetét abban az esetben meg kell adnunk a befizeté azonositojat is. Ez
maganszemeély esetében az igazolvanyszam, cég esetében az adoszam. Ezutan toltsiik ki a
rovatokat a fejlécnek megfelelden és valasszunk a nyomtatisos vagy nyomtatds nélkiili
lezarasok koziil. Természetesen a nyomtatds nélkiili lezaras esetében is a tételek rogzitésre
keriilnek

A készpénzes szamla készitésekor a pénztarbizonylat szintén automatikusan elkésziil és a
visszajard pénz kiszamold ablakban a (pénztarbizonylat) gomb megnyomasara kinyomtatasra
keriil.

Kiadasi pénztarbizonylat készitése

Ebben az ablakban készithetiink kézi kiadasi pénztarbizonylatot.

A bizonylat készitését kezdjiik a datum beallitasaval amennyiben erre valamilyen specialis ok
miatt sziikkség van. Alap esetben a program az aktualis mai nap datumara all be. Ezutan
valasszuk ki az aktudlis pénztarat ahonnan a kiadés torténik (csak abban az esetben sziikséges,
ha tobb pénztarat hasznalunk). Toltsiik ki az atvevo nevét, amely cég esetében név €s cim is
egyszerre, maganszemély esetében csak név. Amennyiben egy létez0 partner a befizetd
valasszuk ki a (partner) gomb segitségével. A gomb megnyomadsa utén felnyilik a megszokott
partnerkeresd ablak ahol a keresés majd a kivalaszt gomb segitségével betdlthetjiik a partnert.
Ha kézzel irtunk be 0j atvevot abban az esetben meg kell adjuk az atvevd azonositojat is. Ez
maganszemély esetében az igazolvanyszam, cég esetében az adoszadm. Ezutan toltsiik ki a
rovatokat a fejlécnek megfeleléen és valasszunk a nyomtatisos vagy nyomtatas nélkiili
lezarasok koziil. Természetesen a nyomtatds nélkiili lezards esetében is a tételek rogzitésre
keriilnek.

A készpénzes szamla készitésekor a pénztarbizonylat szintén automatikusan elkésziil és a
visszajard pénz kiszamold ablakban a (pénztarbizonylat) gomb megnyomasara kinyomtatasra
keriil.
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Pénztarbizonylatok megtekintése

Ebben az ablakban tudjuk attekinteni az elkészitett bevételi €s kiadasi bizonylatainkat,
valamint itt tudunk masolatokat nyomtatni. A bizonylatok keresésé¢hez haszndljuk a sziikitési
lehetoségeket, amelyek a kovetkezOk lehetnek: pénztar/pénznem, bizonylati forma, jogcim,
szoveg, befizetd, hivatkozas, datum. Ezek koziil tobb lista is dinamikusan kiegésziil a beirt
értékekkel, azaz megjelennek a lehetséges talalatok elnevezései. Ezek konnyebb megtalalasa
érdekében ezekbe a mezdkbe beirhatunk, ami folyamatosan keres is a lehetséges talalatok
kozt. Ez minden itt megtaldlhatd lenyildo meniis ablakra igaz. Amennyiben a keresett bizonylat
a kilistazottak kozott van, kattintsuk annak sorara és nyomjuk meg a (Nyomtat) gombot.
Ekkor a bizonylat kinyomtatasra keriil az eredetivel azonos forméaban. Lehetdségiink van
pénztarbizonylatot sztorndzni is, Ugy hogy a kivant sorra kattintast kovetéen a
(Pénztarbizonylatot sztornoz) gombot megnyomjuk. Amennyiben nyomtarast is szeretnénk
errél a bizonylatrdl, jeloljiik be a ,,Sztorndét nyomtat™ jelolonégyzetet, a gomb megnyomasa
elott.

Idoszaki pénztarjelentés készitése

Ebben az ablakban készithetjilk el az idészaki pénztarjelentést egy tetszéleges iddszakra.
Els6ként valasszuk ki az aktudlis pénztarat, majd allitsuk be a listdzni kivant idészakot. A
(lekérdez) gomb megnyomasa utan megkapjuk a pénztarjelentés adatait a képernydn.
Amennyiben szeretnénk nyomtatast a fenti listabol nyomjuk meg a (nyomtatas) gombot.

Cimletezo

Napi pénztari elszamolast segitd cimlet kalkulator. Megadjuk cimletenként a darabszamot és
végosszeget kalkulal.
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Keresések

Barmely bizonylat keresése

Ezen a keresdoldalon talalhatjuk meg az 6sszes altalunk készitett bizonylatot.
Kereshetiink a konkrét bizonylatra is amennyiben ismerjiik annak szamat.

Ha csak 1 partner bizonylatai kozott szeretnénk keresni a (Partner kivlasztisa) gomb
segitségével megtehetjiik. Ilyenkor megjelenik a mar megszokott részletes partnerkereso
ablak, ahol a (kivalaszt) gomb segitségével betdlthetjlik a keresett partnert.

A datumra szlrés lehetdveé teszi, hogy csak bizonyos id0szakban keressiink. Amennyiben
iddszak sziikités nélkiil szeretnénk keresni, vegyilik ki a jelolonégyzetbdl a pipat €s igy
folytassuk a keresést.

A szlkitéseket értelem szerlien tovabb fokozhatjuk az itt megtalalhaté lenyild meniik
segitségével: raktar, felhaszndlod, partnercsoport, év, kiegyenlités, fizetési mod, szdmla
0sszege, pénznem.

Ha a szamlan szerepld tételeket is szeretnénk latni a kapott listdnkban hasznéljuk a tételesen
pipat. Ebben az esetben a szamla minden sorat lathatjuk egymas alatt a keresési eredményben.
Azonban ha tul nagy intervallumban keresiink és rendszeriink tobb szaz szamlat tartalmaz, ez
a keresési forma tobb perces is lehet.

A ,,szamla tipusa” ablakban egyenként hatdrozhatjuk meg, hogy mely bizonylatok keresését
szeretnénk elvégezni. A gyorsabb beallitds érdekében elhelyeztink egy ,,0sszes be/ki”
elnevezésti jelolonégyzetet, amely mindent kipipal, vagy minden pipat eltiintet. Ez akkor
hasznos, ha csak 1-2 bizonylati formara szeretnénk keresni.

A lejart szamlak™ jelolonégyzet értelem szerlien a még ki nem fizetett atutaldsos szdmlak
megtaldldsanak megkonnyitésére hasznalhato. Amennyiben a kapott eredmények sora nem fér
bele az eldre beallitott €s limitalt sorszdmunkba, itt is megjelenik az export gomb alatt a ,,lista
nem teljes” felirat. Tovabbi szlikitést kovetden vagy a limit megemelésével kaphatjuk meg a
kivant eredményt. Konkrét termék egyedi beazonositasa esetén hasznaljuk a gyari szam mezdt
amennyiben az aru kiadasakor hozzarendeltiik ezeket az adatokat a garanciajegyhez.

Az ablakban lathato tartalombdl az (Export) gomb megnyomdsaval menthetiink Exceles
tablazatot. A keresést minden esetben a (Keresés) gomb megnyomasaval tudjuk megkezdeni.
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Bejovo szamlak keresése

Ebben az ablakban tudjuk visszakeresni a rogzitett bejovo szamlakat.

Ha ismerjiik a szamla sorszamat konnyen rakereshetiink, az erre szolgélo ,,szdmla sorszdma”
mezOben.

Kereshetiink még a keltezés vagy érkeztetés datumara, beszéllitora, fizetési modra,
teljesitésre, felhasznaldsi modra, lejartakra.

Tévesen felrogzitett bejové szamla sztorndzasara is van lehetdségiink, ha a megteleld sor
kijelolését kovetden a (Sztornoz) gomb megnyomdsaval. Készpénzes szdmla esetén a
pénztarbizonylat is automatikusan elkésziil.

Szamlak mentéseinek keresése

A szamlak mentéseit a (keresések/szamlak mentéseinek keresése) meniipont alatt kereshetjiik
meg. A keresés a bizonylatkeresOnél leirtakkal megegyez6 modon miikodik. Ha kivessziik a
»,datumra szlirés” pipat, minden aktiv szamlamentés megjelenik a listaban.

Termékek keresése, modositasa

A termék vagy szolgaltatas adatainak mddositasat a részletes kartonon tudjuk elvégezni. A
termékkeresOben egy tételen jobb egérgomb megnyomasaval tudjuk a kartont megnyitni. A
felnyil6 ablakban a tétel 6sszes jellemzdjét tudjuk modositani. A tételt a program egy belsd
azonosito alapjan kezeli, tehat igy minden adat szabadon modosithato. Ugyeljiink arra, hogy
ezenttl mindenhol ez az adat fog szerepelni és csak olyan adatot mddositsunk amiben
biztosak vagyunk. Lehetdségiink van minden termékhez kettd darab fénykép nevet menteni (a
fajlok elnevezése a kiterjesztésiikkel egylitt tortéjen), amelyeket a (Fényképek) gomb
megnyomasaval tudunk megjeleniteni. A fényképeket a Bedllitasok / Rendszer bedllitasok /
Egyéb bedallitasok meniipontban meghatarozott mappaba kell menteni.

A termékkel vagy szolgaltatassal kapcsolatosan beirt adatokat az (Adatokat modosit) gomb
megnyomasaval tudjuk rogziteni. A gomb megnyomadsara feljon egy ablak a sikeres
moddositasrél, majd megkérdezi a program, hogy bezarja-e az ablakot vagy csak az (Ok) gomb
megnyomasaval elfogadja a modositast €s esetlegesen tovabb Iépeget a termékek kozott.

Az (Elo70) és (Kovetkezd) gombok csak a mar leszlirt €s képernydre kilistazott tételek kozott
lépeget elore és hatra.

A kartonon taldlhatod egy tablazat, ahol tudjuk mddositani az egyes bevételezésekhez tartozéd
beszerzési arakat utdlagosan.

A beszerzési adatok tablazatban a tényleges beszerzési ar és a tajékoztatd ar szerkesztetdek.
Beszerzési adatok modositasat a (Beszerzési adatokat modosit) gombbal tudjuk rogziteni.

Termék torténet karton

A termék tOrténet kartont, a termék részletes adatlapjan 1év0 (Termék torténet) gomb
megnyomasaval nyithatjuk meg. Ebben a tablazatban a termékkel kapcsolatos 6sszes esemény
nyomon kovethetd.




ArtSoft Max Kezelési utmutatd 38. oldal

Partner keresése

A partner keresését legcélszerlibb a partner neve mezében kezdeni, azonban barmely
adatmezodre kiilon célzottan is lehetséges. Erre inkdbb kiilonbozd listak sziirésénél van
sziikség. Példaul ha az e-mail nevli mezébe egy @ tesziink, megkapjuk az Osszes olyan
igyfelet, akinek van e-mail cime. Amennyiben a téblazatban megjelenitett lista kevesebb,
mint az dsszes lehetséges talalat, azt a program piros szoveggel kiirja (a lista nem teljes). A
szlirés partnercsoportokkal az egyéb partnerazonositasi pipakkal, illetve a hozzajuk rendelt
arkategoriakkal is sziikithetjiik. A kapott listdt az (Export) gomb segitségével kimenthetjiik
Excel tablazatba TXT kiterjesztésben. A (MedositMegtekint) gombra kattintva megnézhetjiik a
partner részletes adatait is vagy modosithatjuk azokat.

Partner részletes adatlap

Ezen a lapon a jobb oldali tdblazatban azonnal megtekinthetjiik a partner kintlévéségeit, azaz
bizomanyi kihelyezésen vagy széllitolevélen szereplé arukat. A bal oldali részen
modosithatjuk a partner Osszes adatat. Vigyazat a program egy bels6 azonositd alapjan rendeli
a partnert hozzéa a bizonylatokhoz, ezért ha a nevét €s az itt lathaté azonositot is mdédositjuk
mas név fog szerepelni a tovabbiakban a statisztikdkban is. Tehat a partner nevében inkabb
csak aprobb hibdkat modositsunk. Itt allithatd be a partner fizetési formai és, hogy milyen
partnercsoportoknak tagjai. Ez a késobbi keresésekben és szamlairaskor lesz hasznos. Ha
beallitjuk, hogy a partner fizethet atutaldssal, valamint bedllitjuk azt is hany napos
hataridével, szadmlairas alkalmaval a szoftver automatikusan az utalasos fizetési modot ajanlja
fel. A valtoztatasokat a bal oldali piros mentés gombbal tudjuk rogziteni. Az Exceles
exportalasi lehetdségiink itt is megvan a partnernél szerepld arukra vonatkozodan.

A partner adatlapja harom féle cimet tartalmazhat. Az alapértelmezett cimen tilmenden
megadhatunk szallitasi és levelezési cimet is. Amennyiben a szallitdsi cimet is megadjuk,
automatikusan az is rakeriil a szamla nyomtatisara. Levelezési cim megadasara akkor van
sziikség, ha az eltér a szdmlazasi cimtdl. Ennek akkor lesz szerepe, ha a levelezési cimlista
meniipontban korlevelet készitiink.

Raktarkozi mozgatas Keresése

Ebben az ablakban tudjuk visszakeresni a raktarak kozotti arumozgatasokat. Tobb modon is
kikereshetjiik a kivant mozgatast.

Legegyszerlibben a szabadszavas keresdvel tudunk rakeresni egy termék mozgatdsira. Nem
sziikséges pontos kifejezéseket beirnunk, elegendd szotoredékeket hasznalnunk.
Természetesen a tobbi hasznalhatd sziikitési lehetdséget i1s alkalmazhatjuk a keresés
alkalmaval.

Ebben az ablakban van lehetdségiink kinyomtatni a raktarkdzi mozgasok masolatat is.

Bevételezések keresése/torlése

Ebben az ablakban kereshetjiik meg, mely termékeket mikor és ki rendelte meg.

Legegyszerlibben a szabadszavas keresdvel tudunk rakeresni egy termék mozgatasidra. Nem
sziikséges pontos kifejezéseket beirnunk, elegendd szétoredékeket haszndlnunk. A
szlikitéseket értelem szerlien a tovabbi feltételekkel is elvégezhetjiik: termékcsoport,
maximum készlet felettiek, minimum készlet alattiak, készleten 1évo termékek, akcids, csak
szettek. Amennyiben mar a listdban tételesen szeretnénk latni az adatokat a keresés elott
jeloljiik be a (Beszerzésenként) jelolonégyzetet. A bevételezések koziil csak tételesen listazva
tudunk torolni. Ebben az esetben megjelenik egy (Beszerzést térél) gomb, aminek a
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megnyomasa elott jeloljiik ki az elsé oszlopban taladlhato jelolonégyzetben a térdlni kivant
bevételezés sorat. Azonban, ha mar a bevételezés ota volt eladas vagy barmilyen kihelyezés a
termékbdl a bevételezés nem tordlhetd. A beszerzés aktualis sorara duplan kattintva érhetjiik
el a bevételezés tételes adatait. A (Lista exportdldsa) gomb megnyomdasaval Exceles TXT fajlba
menthetjiik az ablak tartalmat.

Selejtezett termék keresése

Ebben az ablakban kereshetjiik meg, milyen terméket mikor és ki selejtezett.

A keresést harom f6 paraméterre tehetjilk meg: Iddintervallumra, felhasznalora vagy raktarra.
A paraméterek bedllitdsa utan a (Keresés) gomb megnyomasat kovetdn megkapjuk a
feltételeknek megfeleld selejtezett termékek listajat.

A masik keresési forma, amikor egy bizonyos termékféle selejtezéseit keressiik, ilyenkor
els6ként valasszuk ki a (Termék kivdlasztdsa) gomb segitségével a keresett terméket. Uj
termékféleség kijelolése elétt nyomjuk meg a (Térol) gombot, ami csupan a keresOcella
tartalmat torli ki.

Sajat felhasznalas Keresése

Ebben az ablakban kereshetjiik meg, milyen terméket, mikor és ki irt ki sajat felhasznalasra.

A keresést harom f6 paraméterre tehetjilk meg: Iddintervallumra, felhasznalora vagy raktarra.
A paraméterek bedllitdsa utan a (Keresés) gomb megnyomasat kovetdn megkapjuk a
feltételeknek megteleld selejtezett termékek listajat.

A masik keresési forma, amikor egy bizonyos termekféle sajat felhasznalasra valo kiirasat
keressiik, ilyenkor elsoként valasszuk ki a (Termék kivalasztasa) gomb segitségével a keresett
terméket. Uj termékféleség kijelolése elétt nyomjuk meg a (Térél) gombot, ami csupan a
keresOcella tartalmat torli ki.

Szallitoi visszaru keresése

Ebben az ablakban kereshetjiik meg, milyen terméket mikor és ki visszaruzott.

A keresést harom f6 paraméterre tehetjilk meg: Iddintervallumra, felhasznalora vagy raktarra.
A paraméterek bedllitdsa utan a (Keresés) gomb megnyomasat kovetdn megkapjuk a
feltételeknek megfeleld selejtezett termékek listajat.

A masik keresési forma, amikor egy bizonyos termékféle visszaruzasat keressiik, ilyenkor
els6ként valasszuk ki a (Termék kivdlasztdsa) gomb segitségével a keresett terméket. Uj
termékféleség kijelolése elétt nyomjuk meg a (7Térol) gombot, ami csupan a keresOcella
tartalmat torl ki.
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Rendelések keresése

Ebben az ablakban kereshetjiik meg mely termékeket mikor és ki rendelte meg.
Legegyszerlibben a szabadszavas keresdvel tudunk rakeresni egy termék mozgatasidra. Nem
sziikséges pontos kifejezéseket beirnunk, elegendd szotoredékeket hasznalnunk. Ez
folyamatos ¢és gyors keresést biztosit. A szlikitéseket értelem szerlien a tovabbi feltételekkel is
szlikithetjiik: termékcsoport, maximum készlet felettiek, minimum készlet alattiak, készleten
1évé termékek, akcids, szolgéltatds, termék, csak szettek. A keresést a (Keresés) gomb
megnyomasaval végezhetjiik el. Az eredményiil kapott lista egy sorara kattintva megkapjuk
az egyes rendelések tételes adatait. A tablazatot itt is exportalhatjuk a (Lista exportdldsa) gomb
segitségével Excel-es TXT formatumba.

Rendelések kezelése

Els6ként valasszuk ki a szallitot. Ha tudjuk irjuk be a rendelés azonositot vagy az
iddintervallumot amikor legutobb modositottuk, illetve létrehoztuk a rendelést. A keresés
megnyomasat kovetéen a megjelend tablazat sorara duplan kattintva megjelenik az aktualis
rendelésen 1évd termékek listaja. A rendelést a szokott modon tudjuk modositani,
kiegésziteni, illetve torolni beldle. Lehetdségiink van 0j nyomtatdst késziteni a lezaréassal
egyidejlileg. Minden lezaras alkalmaval az eredeti rendelés modositasra keriil.
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Szerviz

Szervizlap kiallitasa / szamla alapjan

A szamla alapjan készitett szervizlap elsd lépéseként meg kell keresniink a szamlat, amelyen a
hibas termék szerepel. Ehhez nyomjuk meg a (Szamla alapjan) gombot, majd a megjelend
bizonylatkeresd ablakban a (Bizonylat sorszama elétag nélkiil) mezObe kell beirni elétagok nélkiil
csak a szdmla sorszamot. Amennyiben nem ismerjiik az eredeti szamla sorszamat a tobbi
szlikitési feltétel hasznalataval megkereshetjiilk. Amennyiben megtalaltuk a keresett szdmlat
valasszuk ki annak egy sorat és kattintsunk a (Szerviz készitése) gombra. Ezutan megjelenik egy
uj ablak, amelyben fel van sorolva a szamlan szerepld Osszes tétel.

Ebben az ablakban kell kivalasztani a szervizelni kivant tételt (egyszerre csak 1 darabot).
Amennyiben a kivant cikket kijeldltiik nyomjuk meg a (Tovabb) gombot.

A megnyildo 10j ablakban beallithatjuk az atvétel idejét, amely alapértelmezetten mar az
aktudlis mai napra van beallitva. Ezt kovetden beirhatjuk a termék vérhato elkésziilésének
idejét (napokban), amelynek datum szerinti idépontja rogton kiszdmolasra keriil a kdvetkezd
datumos mezdbe. Természetesen a varhatd atadas idejét bedllithatjuk azonnal a datumos
mezdben is. A megnevezés automatikusan betodltésre keriil. Ezutan a gyari szdm rogzitése
kovetkezik, majd a hiba részletes leirasa. Alul taldlunk két jelolonégyzetet, amiben a
garancids termék esetén bepipalhatjuk a megfeleld értékeket. Majd ez alatti részben
fogalmazhatjuk meg a személyre szabott atadéi nyilatkozatunkat, amit a
(Nyilatkozat mentése) gombbal tudunk rogziteni. Ezutdn nincs mds hatra csak eldonteni
szeretnénk-e nyomtatni bizonylatot a szervizbe valo felvételrdl és megnyomni a (Lezdr)
gombot.

Szervizlap kiallitasa / egyedi adatlapon

Abban az esetben, ha a javitando tételt nem ndlunk vésaroltak valaszthatjuk az egyedi adatlap
alapjan készitett szervizkezelés funkciot. A partnernek mindenképp szerepelnie kell az
adatbazisban, tehat ha sziikséges fel kell venni a partner felvétele meniipontban. Amennyiben
a partner mar szerepel a nyilvantartasunkban nyomjuk meg az (egyedi adatlap) gombot és
valasszuk ki a vevot a partnerkeresd ablakban. Ezt kdvetden toltsiik ki kézzel a termék adatatit,
majd a fentebb leirtak szerint hasonloképpen jarjunk el és rogzitsiik a tételt.

Szervizlap keresése

Ebben az ablakban tudjuk a szervizlapokra ravezetni a javitasi feljegyzéseket €s rogziteni
azok koltségeit, valamint listat késziteni az elvégzett javitasokrdl. A szervizlap kereséséhez
hasznalhatjuk a munkalap vagy szamla sorszamat, a partner nevét, vagy az iddintervallumot.
A megjelend lista megfeleld sordra vald dupla kattintdssal vagy a (Megnyif) gombbal
megnyilik a rogzitett szervizlap az eddig bevitt adatokkal. Lehetdségiink van a javitds soran
felmeriild eseményeket rogziteni, beirni az esetleges javitasi dijat, majd a mentés ¢és
nyomtatas gombbal lezarni a szervizlapot. A lezart szervizlap ezutdn a (Lerendezve) pipa
segitségével kdonnyen ki

listazhato, igy mas felhasznalok szdmara is konnyen elkiilonithetd a folyamatban 1évo
javitasoktol.
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Munkalap

Munkalap készitése

A munkalap készitését megelézéen a (Munkalap / Munkalap bedllitasok) meniipontban
hatarozzuk meg, mely adatokat tartalmazzon a munkalap és azokbol melyek keriiljenek
kinyomtatasra. A beallitd panelon megjelend sor kitoltését kovetden automatikusan jabb és
ujabb sor jelenik meg, igy tetszéleges szdmu beviteli mez6t hozhatunk létre a munkalap
majdani készités€¢hez. A megjelend tablazat masodik soraban a jelolonézetek segitségével
bepipalhatjuk, hogy késobbiekben mely adatok lesznek azok amelyek a munkalap lezarasat
kovetden a szamlan is megjelenjenek is megjelenjenek nyomtatott formaban. A beallitdsokat a
(Mentés) gombbal tudjuk rogziteni.

A munkalap készitését a partner kivalasztasaval kezdjiik meg, amennyiben szerepel a partner
listaban, ellenkezé esetben az (Uj partner felvétele) gomb segitségével rogzithetjik j
partnerként. A feljegyzés és a munkavégzés datumanak beallitasat kovetden az eldre
meghatarozott mezdket toltsiik ki, majd nyomjuk meg a (Mentés és folytatdas) gombot. Ekkor
a munkalap mentésre keriil, abban az esetben is, ha a kovetkezd ablakot bezarjuk.
Lehetdségiink van itt azonnal folytatni a munkalapot tovabbi termékek ¢és szolgaltatasok
felvételével, de ha ezt késobbiekben akarjuk megtenni, megtehetjik azt a
(Munkalap médositasa) meniipontban. A felvitt tételeket a mentés gombbal tudjuk rogziteni.

Munkalap moédositasa

Elséként a keresési feltételekkel keressiik meg a modositani kivant adatlapot. Ebben a kereso
ablakban (Keresés az adatok kozott) mezO csak a felvitt adatok szavai kozott keres.
Amennyiben megtalaltuk a keresett munkalap sorat, nyomuk meg a (Maodosit) gombot. Ezt
kovetden a megnyilo munkalap az eldzdekben leirt médon mddosithaté és folytathato.

Munkalap lezarasa

Elsoként a keresési feltételekkel keressilk meg a lezarni kivant adatlapot. Ebben a kereso
ablakban (Keresés az adatok kozott) mezO csak a felvitt adatok szavai kozott keres.
Amennyiben megtalaltuk a keresett munkalap sorat, nyomuk meg a (Szdmla készitése)
gombot, allitsuk be a fizetési mdédokat €s iddket, majd a megnyilé szdmlakészitdé ablakba
betoltddik az dsszes tétel, amelyet a munkalaphoz rogzitettiink. Itt még lehetdségiink nyilik
tovabbi tételek hozzdadasdhoz. A szamlat a (Lezdr) gombbal rogzitjiik.

Munkalap Torlése

Elsoként a keresési feltételekkel keressiik meg a tordlni kivant adatlapot. Ebben a kereso
ablakban (Keresés az adatok kozott) mezO csak a felvitt adatok szavai kozott keres.
Amennyiben megtaldltuk a keresett munkalap sorat, nyomuk meg a (7érlés) gombot.
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Egyéb miiveletek

Leltar

Ebben az ablakban tudjuk elkésziteni egy tetszdlegesen kivalasztott régebbi vagy az aktudlis
napra szolo leltart. Elséként valasszuk ki mely napra szeretnénk elkésziteni a leltart. Ezt
kovetden valasszuk ki, hogy beszerzési arakkal egyiitt szeretnénk-e elkésziteni a leltart. A
beszerzési arakon beliil megjelolhetjiik, hogy atlagar beszerzési ar szerint vagy tényleges
beszerzési ar szerit szeretnénk Osszesiteni a raktarkészleti értéket. A bedllitasok megadasa
utan nyomjuk meg a (Leltar) gombot és a gép elkésziti az arra a napra esd készletet ill.
kiszamolja az egyes tételek beszerzési arat, majd felszorozza mindezeket és az ablak also
részére kiirja az arukészletiink beszerzési aron szamolt 6sszértékét. A listat az (Export) gomb
megnyomasaval tudjuk Exceles TXT formatumba exportidlni. A lista tartalmazza a
kintléviéségeket is, amelyeket a (Tulajdonban lévé mennyiség) oszlop 6sszege mar tartalmaz.
Az also tablazat tartalmazza raktarankénti bontasban a készletek €s kintlévoségek beszerzési
aron szamolt értékét.

Termék kiadasa / garanciajegy készitése

Ebben az ablakban készithetjik el az atvenni kivant aruk mellékletéiil szolgéalo
garanciajegyeket. A garanciajegyre tovabbi adatként felvihetjiik a termék egyedi gyari
szamat.

Alap esetben az ablak 5 percenként automatikusan frissiill és gomb megnyomésa nélkiil
megjelennek a készitett szamldk idOrendben. A frissitést kézzel is elvégezhetjik a
(Kézi frissités) gomb megnyomadsaval.

Ha nem aznapi szdmlahoz szeretnénk garancia levelet kidllitani az elsd legordiildé meniiben
valaszthatunk a kettd vagy 6t napi intervallum kozt. Ezek a beallitasok azonban csak kézzel
frissithetok. A legalsé meniipont a legordiildé meniiben az intervallum. Amennyiben ezt
valasztjuk, a 2 darab datum panelon tudjuk meghatarozni, milyen idészakra szeretnénk a
szlkitést elvégezni.

Ha szerepel a keresett szamla a listaban, kattintsunk ra duplan, ekkor megnyilik egy 1j
tablazat melynek utolso oszlopaba tételenként be tudjuk irni az egyes termékek gyari szamait.
Vonalkdd leolvasd haszndlata esetén a folyamat automatikusan az aktualis sorra ugrik. Az
utolso tétel gyari szamanak megadasat kovetéen az ablak automatikusan bezarodik ¢és a
garanciajegy nyomtatasra kerill, amennyiben alapban be wvolt allitva az automatikus

k-,
|

”
nyomtatas. Ez a beallitds a = ikonnal érhetd el. Amennyiben nem rendeliink minden
termékhez gyari szamot a garanciajegyet a (Termék kiaddasa ellendrzés nélkiil) gombbal
tudjuk lezarni.
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Cikkszam generalasa

Ez az ablak sokat segithet a cikkszamok sorszdmanak nyomon kovetésében. TetszOleges
szamu cikkszamot, azaz cikkszdm eldtagot hozhatunk létre. Ennek médja a kdvetkezd: irjunk
be az eldtag elnevezésti mezdbe egy 2-10 karakter hosszusagi betiikombinaciot. Célszeri
nem hosszabb karaktersort hasznalni, mert a cikkszam teljes hossza maximalisan 20 karakter
lehet ¢€s, hogy biztosan maradjon elég helyiink a késdbbiekben az esetleges nagyobb szamok
generdlasahoz. Az el6tag utan irjuk be a cikkcsoport magyardzatat. Ez segit a cikkszamok
beazonositasdban olyan kollégak esetében is akik az eldtagbdl nem tudjadk megallapitani
milyen cikkcsoportot takarhatnak a par karakteres elnevezések. Példaként, ha a szamsor
hosszat 10 karakterre allitjuk és az elétag GUM - elnevezést kap a gumiabroncsok szdmara az
eredmény GUMO000001 lesz. A késobbiekben bevételezéskor elegendd megnyitni ezt az
ablakot és a rendszer automatikusan felkinalja a soron kovetkez6 sorszamot. Igy elkeriilhetjiik
a kimaradasokat ¢és atfedéseket.

Fizetési felszolitas

LehetOséglink van fizetési felszolitast késziteni, minden lejart atutaldsos szamlahoz
automatikusan elére bedllithatd szoveggel és esetleges kamat megjeloléssel. ElsOként a
(Bedllitasok / Fizetési felszolitas) beallitasok meniipontban meghatarozhatjuk a fizetési
felszolitason szerepld szovegeket és a felszamitott éves kamat szazalékat. A beallitdsokat a
(Mentés) gombbal rogzithetjiik. ElsOként valasszuk ki a partnert, akinek szeretnénk késziteni
a fizetési felszolitast. A (Keresés) gomb megnyomast kovetden az Osszes lejart szamlija
megjelenik az ablakban. Jeloljiik ki mely szamladkhoz szeretnénk felszolitast nyomtatni, majd
nyomjuk meg a (Fizetési felszolitas készitése) gombot.

Leveles- és szukitett cimlista készitése

Ez az ablak csupéan arra szolgal, hogy azokat a partnereket kilistazza, melyekhez hozza van
rendelve a (cimlistaban szerepel) funkci6. A (mentés fajlba) gomb megnyomasaval az ablak
sorkorlatozas nélkiili tartalmat kapjuk meg eredményiil Exceles TXT formatumban, amit ha
szeretnénk, tovabb szerkeszthetiink. Szlkitett cimlista készitése. Ebben az ablakban a
partnerek kiilonb6zo termékekhez vagy vasarlasokhoz kapcsolhatd bizonylatai alapjan tudunk
cimlistat Osszeallitani. Bizonyos i1ddszak kiilonb6zd bizonylatformdira lehet rékeresni és az
azok vasarloit dsszegezve tudunk cimlistat késziteni a (cimlistat készit) gombbal. A gomb
megnyomasara egy Uj ablakban kapjuk meg a partnerek felsorolasat, amelyet a (mentés fajlba)
gomb segitségével kiexportalhatunk Exceles TXT formatumba.
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Statisztikak

Termék eladasi adatai

Ebben az ablakban tudjuk megtekinteni az egyes termékek eladasi adatait.

A termék kivalasztasat végezhetjilk a szabadszavas keresdvel, ahol egyszerre keresiink a
termék Osszes jellemzodi kozott. Nem sziikséges teljes megnevezéseket beirnunk elég csupan
szotoredékeket hasznalni. Amennyiben sziineteket is hagyunk a szotoredékek kozott, akkor
azokat hozzdadja az el6z6 feltételekhez €és egyre jobban sziikiil a taldlati lista mindaddig amig
megtalaljuk a keresett cikket. Tovabbi sziikitési lehetdségeket kinalnak még az alabbi
funkciok: termék, szolgaltatas, termékcsoport, datum intervallum, partner, raktar,
gyljtdszamlakkal. A szlikitést célszeri elore beallitani a megfeleld értékre, mert az eladési
adatok kiszamolasa nagyon sok taldlat esetén tobb perc is lehet. A kapott tabladzat sorai
tartalmazzak a kiszamitott értékeket. Az eladott mennyiséget annak arat és egyéb jellemzoit.
Egy sorra duplan kattintva megkaphatjuk tételesen az adott termékre vonatkozd eladasi
adatokat.

Partner vasarlasi statisztika

Ebben az ablakban tudjuk lekérdezni a vasarlok rangsorat, illetve vasarlasait. A listdkat nem
csak az Osszes vasarldsukra tudjuk lekérdezni, hanem tobb termékre csoportosan, vagy
termékcsoportra esetleg 1 termékre. Kezdjik a szlkitést az idOintervallum bedllitasaval.
Amennyiben az eddigi 0sszes vasarlasat szeretnénk lekérdezni, akkor vegytlik ki a pipat a
(datumra sziirés) jelolonégyzetbdl. Ezutan allitsuk be a termékre vonatkozd sziiréseket.
Termékcsoportot a lenyild meniibdl tudunk vélasztani. Tobb termékre a (terméklista
betoltése) gomb megnyomasaval tudunk keresni. A megnyildé 0j ablakban lesziikitett lista
betoltésével csak azokra a termékekre fogjuk megkapni a lekérdezés eredményét. Egy
bizonyos tételre a (termék kivalasztisa) gombbal tudunk keresni. Uj keresés megkezdése elétt
a betoltott sziikitési feltételeket a (kivalasztas torlése) gombbal tudjuk alaphelyzetbe allitani a
keres6t. Az eredményt mindig a (lekérdez) gomb megnyomasaval kapjuk meg. A lista
elkésziilési ideje az adatok mennyiségétdl €s az iddszak hosszatol fliggden tobb perc is lehet.
A kapott eredményt a vasarlasok értékének nagysaga szerint rendezi sorba a program.

Haszon szamitasa

Ebben az ablakban tudjuk elkésziteni a kiilonbozd szurdfeltételeknek megfelelden egy
idészakra esd kereskedelmi haszon szdmitdsat. A sziikitést sok mds paraméterre is
elvégezhetjiilk a lényeg, hogy a listdban megjelend tételek beszerzési €s eladasi adataibol
kaphatjuk meg a kivant eredményt. Legtobb esetben csak egy bizonyos iddszakra sziikitjiik be
a keresést (példaul egy honap forgalmanak kiszdmitasahoz). A lista itt is exportalhatdé Excel-
es TXT formatumban, mely lehetdséget ad tovabbi szamitadsok vagy statisztikdk készitéséhez.
A haszon szamitas adatait a program nettd €s bruttd dron egyarant megjeleniti.
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Beallitasok

Torzsadatok — AFA kulcsok kezelése

Itt hatarozhatjuk meg a szamlazo programban hasznalt AFA kulcsokat. Tetsz6leges szamu
kulcsot hozhatunk létre erre vonatkozé korlatozds nincs a programban. Uj kulcs
létrehozasahoz nyomjuk meg az (uj dfakulcs hozzaaddsa) gombot. A megjelend kis ablakban
adjuk meg a kulcs megnevezését €s a késObbiekben szamitand6 szdzalék mértékét. Az itt
hozzaadott kulcsokkal a szamlazo program bizonyos részei automatikusan kiegésziilnek,
azonban a mar megnyitott ablakok nem. Ahhoz, hogy a szamlaz6 program minden részén
elérhetd legyen zarjuk be az 6sszes mar megnyitott ablakot és nyissuk meg Gjra. A szamlazo
programban mar letarolt kulcsok elnevezését mddosithatjuk is, de az értékét nem. A nem
hasznalt vagy tévesen felvett kulcsokat torolhetjiik is az (éfakulcs tériése) gomb segitségével ,
azonban csak azokat tordlhetjiik amelyek még nem keriiltek felhaszndldsra a szamlazo
program mas funkcioival.

Torzsadatok - mennyiségi egységek

Itt hozhatunk létre tetszéleges szamu mennyiségi egységet. A mar meglévé mennyiségi
egyseégeket a felsd kis ablak mutatja.

Uj készletet ugy vehetiink fel, hogy nem kattintunk bele a felsé ablak tételeire, hanem rogton
az als6 beviteli mezObe beleirjuk a kivant megnevezést. Ezutdn az (ujként felvesz) gombbal
rogzitjiik azt. Ezt mindaddig végezziik, amig az dsszes kivant mennyiségi egységiink el nem
késziil.

Amennyiben mddositani vagy javitani szeretnénk egy mar rogzitett értéket a felsd ablakban
kattintsunk annak sordra és az alsé beviteli mezOben javitsuk at annak értékét, majd nyomjuk
meg a (modosit) gombbot. Figyelem a valtoztatdsok kihatassal lehetnek az elkésziilt
szamlékra! Utolagosan ne cseréljiink le mennyiségi egységet teljesen eltérd adatra, mint pl.:
kg helyett db. A nem hasznalt mennyiségi egységet a tordl gombbal tudjuk eltavolitani a
listabol.

Torzsadatok - pénznemek kezelése

Itt hatarozhatjuk meg az egyes pénznemek keresztarfolyamait, ami az egységesitett forint
alapu elszamolas szerinti haszonszamitasban kap példaul majd szerepet. A program nyomon
koveti a kiillonb6z6 mas pénznemben eladott termékek eladaskori arfolyama szerinti
forintositott értékét. Ez a statisztikdkban, forintban kiszamolt haszon kimutatdsanal kap
szerepet. Az alap pénznem alapban rogzitve van.

Tovabbi pénznemek hozzdadasat az (uj pénznem) gomb megnyomadsaval tehetjik meg. Az itt
felbukkan6 kis ablakban harom adatmezdt kell kitolteni: pénznem jele (pl. EUR) neve (pl.
eurd) ¢€s az arfolyama forintban kifejezve (pl. 250). Amennyiben megadtuk az Gsszes adatot
nyomjuk meg a (felvesz) gombbot.

A moédositas hasonloképpen torténik a (medosit) gomb megnyomasaval ajbol feljon ugyanaz az
ablak amiben az elnevezés modositasa utdn elmenthetjiik ujbdl az adatokat. Itt torolhetiink is a
pénznemet, de az kihatassal lesz a program mas részire is. Csak abban az esetben toroljiink
pénznemet, ha valdoban nem hasznaltuk csak tévesen vittilk fel. A pontos statisztikai
szamitasok érdekében érdemes az arfolyamokat slrlin aktualizalni, vagy bekapcsolni az
automatikus frissitést, ami a program minden inditasakor 4lland6 internetkapcsolat esetén
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aktualizalja az arfolyamokat az MNB hivatalos arfolyamaval. Amennyiben nincs megbizhat6
allando internetkapcsolatunk ne hasznaljuk ezt a funkciot, mert inditdskor hibat okozhat a
mitkddésben.

Torzsadatok - Raktarak kezelése

Ebben az ablakban tudunk létrehozni 0j raktarakat illetve modositani a meglévoket.

Uj raktart az (uj raktar hozzdaddsa) gomb megnyomésaval vehetiink fel. Ekkor megjelenik egy
kis ablak, amelybe két adatot kell megadnunk. A raktdr megnevezését €s a megjegyzést. A
megjegyzes csak itt a raktarak felsoroldsa ablakban jelenik meg a program mas részén nem.
Ha az adatokat megadtuk nyomjuk meg a (felvesz) gombot, ezzel készen is van az 1j
raktarunk.

Amennyiben csak modositani szeretnénk egy raktdr megnevezését, azt is ugyan ilyen
konnyedén megtehetjiik. Kattintsunk a kivalasztott raktar sorara majd nyomjuk meg a (raktar
médositdsa) gombot. Megjelenik egy kis ablak ismét, ami tartalmazza a raktar aktudlis adatait.
Ezeket irjuk at az 0j elnevezésre, majd nyomjuk meg a (médosit) gombot. Ez a mddositas
adattablaiban nem okoz valtozast, mindossze ezentll az 0j elnevezés jelenik meg helyette a
keésdbbiekben.

Lehetdségilink van még raktart torolni is. Azonban csak olyan raktart tudunk t6rdlni, amihez
még nem kapcsolodott semmilyen gazdasidgi esemény. A statisztikak ¢€s lekérdezések a
hasznalatban 1év0 raktar nem torolhetd.

Torzsadatok - Pénztarak kezelése / 1étrehozasa

Ebben az ablakban tudunk létrehozni pénztarakat illetve moédositani a meglévoket. Uj
pénztarat az (4j pénztar) gomb megnyomasaval tudunk felvenni. A gomb megnyomasat
kovetden meg kell adnunk a pénztar nevét €s ki kell valasztanunk az eldre felvitt pénznemet.
Ha ezek az adatok kivélasztasra keriiltek nyomjuk meg az (ok) gombot, ezzel az 1j pénztar el
is késziilt. Ugyanitt tudjuk meglévd pénztirainkat modositani a megfeleld pénztar soranak
kijelolése majd a (modosit) gombra vald kattintdst kdvetden. Az adatok 4tirdsat a (modosit)
gombbal tudjuk véglegesiteni. Pénztarak torlésére is van lehetdségiink azonban csak olyan
pénztarat tudunk t6rdlni, amit még nem vettiink hasznalatba.

Szamlanyelvek - 0j szamlanyelv felvitele

Ebben az ablakban hozhatunk létre tetszOleges szdmu szamlanyelvet. Elsoként valasszuk ki a
legdrdiilé meniiben az alapnyelvet ami a Magyar, majd irjuk be a felsé beviteli mezébe az 1
szamlanyelv nevét. Az also tdblazatban tdlthetjiik ki az egyes kifejezéseknek megfeleld
idegen nyelvii szavakat. Az utolsé oszlop tartalmazza mi az a maximalis sz6hossz, amit az
egyes szavak leforditasanal haszndlhatunk. Amint tallépjik a maximalis betliszdmot az a
szam pirosra valtozik, ilyen kor probaljunk meg kevesebb karakterbdl 4116 szot vagy roviditést
haszndlni. Amig minden kifejezéslink nem fér bele a megadott keretbe a szdmlanyelvet nem
tudjuk elmenteni. Ha készen vagyunk a forditassal nyomjuk meg a (nyelv felvétele gombot)
¢s ezzel az 0j nyelvezetet rogzitettiik.
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Szamlanyelvek - szamlanyelv modositasa

Ebben az ablakban tudjuk modositani a mar felvitt és rogzitett szamlanyelveket. A magyar
elnevezések nem modosithatoak, csak kizardlag a masodnyelvként szadmléara keriild idegen
nyelvek. Az els6 legordiilé meniiben valasszuk ki az alapnyelvet, azaz a Magyart. A masodik
lenyilé meniiben vélasszuk ki a médositandé nyelvet. Irjuk 4t a modositandd szovegrészt a
tablazat masodik oszlopanak megfeleldé mezdjében. Ugyeljiink arra, hogy a harmadik
oszlopban lathat6 karakterszdmot ne haladjuk meg. Erre a mez6 piros szinre valtasa is felhivja
a figyelmiinket. Amennyiben

Szamlakinézet beallitasai

Ebben az ablakban tudjuk aktivalni és személyre szabni a szdmlaformatumunkat. Elséként a
szoftver hasznélatbavételéhez toltsiik be a sajat cégadatainkat, amihez a sziikséges fajlt a
forgalmazotol kaptuk meg. Amennyiben rendelkezésiinkre all ez a f4jl nyomjuk meg a
(cégadatok betoltése) gombot. Tallézzuk ki a (cegadat.akf) elnevezési fajlt és nyomjuk meg
a megnyitas gombot. Ezzel be is toltottiik a cégiink alapvetd azonositoit.

Ezutén irjuk be a cimet, szamlaszdmot ¢s a szamlakon megjelend szamla betiijeles eldtagjat.
A # jel az évszam helyét jeloli, ez elé tegyiik a betli azonositot, amit célszerli maximum két
karakterbdl valasztani (pl.SZ #).

Tobb bankszdmlaszam és addszam adhatdé meg. Az EU-s addszam és valutds szamlaszam
abban az esetben jelenik meg, ha a szamla nem Forint alapti. Amennyiben nem toltjiikk ki
ezeket az adatokat a normal szdmok fognak megjelenni.

A szamla kinézetében két valtozat koziil valaszthatunk, mi a keretes szerkezetlit javasoljuk.
Lehetdséglink van a szamlazott tételekhez megjeleniteni a termék adatlapjan eltarolt egyéni
mezdket. Ezt Gigy tehetjiik meg, hogy a megfeleld jelolonégyzeteket kipipaljuk. Ugyeljiink
arra. Hogy ha tal sok egyéni mezdt jelolink meg az a megjelenitésnél akar sortdrést is
okozhat. Kovetkezd beallithatd funkcid a szamla aljan minden esetben kinyomtatésra keriild
alland6 megjegyzés. Ez a megjegyzés két formatumban készithetd el: 8 cm-es
blokknyomtatohoz valamint A4-es alaka szamlahoz. Ezek a megjegyzések mindkét esetben a
nyomtatasok als6é részén fognak megjelenni. Tovabba lehetdségiink van még egyéni logo
elhelyezésére is 450x350px méretben. Ez a cégjelzés a szdmla bal oldali ablakdnak jobb feloli
részén fog megjelenni, csak a keretes elrendezésti szamlakon.

A beallitasokat az (Mentés) gomb megnyomadsaval tarolhatjuk el.

Garancia Kkiterjesztés

A termékekhez lehetdségiink van garancia kiterjesztés megnevezéssel plusz feldrat kapcsolni
vagy hozzéarendelni az eladasok alkalméval. A garancia kiterjesztések felarait két 6 médon
hozhatjuk létre:

1) Az eladott termék értékének alapjan kiilonb6zd évek szerint. Ezt a beallitast a felsd
tablazatban tudjuk megtenni, aminek az elsé oszlopdban beirhatjuk az induld értéket, a
kovetkezdbe pedig a maximum értéket, majd az eldre beallitott kezelendd évek szama szerint
megjelend oszlopokban minden évhez az egyedileg megadott felar Osszegét. A beirast
kovetden megjelenik egy kovetkezd sor, ahol egyre nagyobb értékek intervallumat
meghatarozva korlatlan szdmban hozhatunk Iétre garancia kiterjesztési savokat. Az eladas
alkalmaval a program megvizsgalja, hogy az eladott termék mely értékhatar savba esik és a
kivalasztott évhez rogzitett felarat hozzaadja a termék arahoz.

2) A masik mod a szazalékos felar meghatarozéasa, amikor is csak az évek mellé szazalék-
kulcsot kell irnunk. Ebben az esetben az eladott termékhez valasztott garancia kiterjesztés €v,
a termék arahoz a meghatéarozott szdzalé¢kos felarat rendeli.
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Szamlazas kozben szabadon valaszthatunk a két modszer alkalmazasa kozul.

Fizetési felszolitas beallitasok

Ebben az ablakban tudjuk meghatdrozni a fizetési felszolitdson szerepld nyitd és zard
szoveget, valamint az ott alkalmazott éves kamat szazalékos mértékét.

Munkalap beallitasok

Ebben az ablakban tudjuk a munkalap készitését megelézden, hogy mely adatokat tartalmazza
a munkalap €és azokbdl melyek keriiljenek kinyomtatasra. A beéllitd6 panelon megjelend sor
kitoltését kovetden automatikusan ujabb €s ujabb sor jelenik meg, igy tetszdleges szamu
beviteli mezdt hozhatunk Iétre a munkalap majdani készitéséhez. A megjelend tablazat
masodik soraban a jelolonézetek segitségével bepipalhatjuk, hogy késébbiekben mely adatok
lesznek azok amelyek a munkalap lezarasat kovetéen a szamldn is megjelenjenek is
megjelenjenek nyomtatott formaban. A beallitdsokat a (Mentés) gombbal tudjuk rogziteni.
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Rendszer beallitasok

Ebben az ablakban két fiil talalhato, amelyeken az adatbézis kapcsolati beallitasokat, illetve a
helyi mappak elérését tudjuk beallitani.

Itt tudjuk meghatarozni kliens programok esetén a szerver elérési cimét, valamint az esetleges
régebbi adatbazis zarasokat itt tudjuk kivalasztani.

Az (Egyéb bedllitasok) filre kattintva tovabbi funkcidkat allithatunk be.

A (termék képeinek helye) rész: Itt tallozhatjuk ki azt a mappat amelyben a termékek képeit
helyeztiik el. A program a (fénykép és fénykép2) mezdiben beirt nevek alapjan innen fogja
megjeleniteni azokat.

A kovetkezé az (egyéb mappa kivalasztasa). Itt egy tetszdleges, lehetdleg a haldzaton
megosztott mappat allithatunk be, amelyet a kés6ébbiekben a program hasznalata kozben egy
gombnyomassal meg tudunk majd nyitni. Célszerii minden gépen ugyanezt a mappat
beéllitani és igy a mindenki szdmara fontos informaciokat tartalmazo fajlokat helyezhetiink el
egyszertien.

A kovetkezd bejelold négyzet hatarozza meg, hogy a megnyitott ablakok teljes képernyds
moédban vagy egyéni méretii ablakokban jelenjen meg. Javasoljuk, hogy a jobb
attekinthetség érdekében hasznalja a teljes képernydés modot, azaz pipalja be a bejelold
négyzetet.

Az utols6 bejelold négyzettel tudjuk bedllitani, hogy kivanjuk-e a program frissitéseit
automatikusan keresni, illetve lehetdség van kézi frissitésre is a (Frissités most) gomb
megnyomasaval. Frissités elott mindenképp készitsiik adatbazis mentést.

A beallitasokat az (ok) gomb megnyomasaval véglegesitjiik.

Nyomtatasi beallitasok

Itt hatarozhatjuk meg a haszndlni kivant nyomtatékat és a kiillonboz6é bizonylatok
példanyszamait. Amennyiben tobb helyszinen hasznaljuk szamitdgépeket célszerli bepipalni a
(Haszndlja a Windows alapértelmezett nyomtator) jelolonégyzetet, ebben az esetben mindig
az aktualis alapértelmezett nyomtatora fog nyomtatni a rendszer.

A program lehetdséget nyujt 8 cm széles blokknyomtatora valé nyomtatasra is. (Ezek a
bizonylatok azonban csak szamla, szallitolevél, illetve gytijtdszdmla lehetnek.) Amennyiben
ezen bizonylatok barmelyikét bepipaljuk a (Blokknyomtato haszndlata a kivetkezokhoz)
részen a szoftver automatikusan blokknyomtaté méretben késziti el ezen bizonylatokat. Az
ehhez hasznalni kivant nyomtatét a jeloldnégyzetek felett elhelyezkedd lenyildé mentibdl
tudjuk kivalasztani. Ha nem jeldliink be egyet sem, minden bizonylat A4-es formatumban
késziil.

A program lehetOséget biztosit egyes bizonylatokhoz szinkronban egy halézati nyomtatora
raktarjegyet nyomtatni. A (A kovetkezokhéz nyomtasson raktdarjegyet) részen tudjuk
bepipalni mely bizonylatokhoz szeretnénk egyidejlileg raktarjegyet is nyomtatni. Az ehhez
hasznalni kivant nyomtatot a lista feletti legordiild mentiben tudjuk kivalasztani.

Ugyancsak itt tudjuk bedllitani a kiilonboz6 bizonylatformak Osszes ¢€s alapértelmezett
példanyszamat. Az 0sszes példanyszam azt a szamot jeloli, ahdny példanyban keriil a szdmla
mentésre, az alapértelmezett példanyszdm pedig azt, amit példaul szamlairas alkalmaval
automatikusan felkinal nyomtatasra.

A kovetkez6 adat amit megadhatunk a maximalis szdmlairasi 1d6, ami a megkezdett szdmlan
szerepld tételeket atmenetileg leveszi a készletrdl, amig a megkezdett szdmla nem kertil
lezarasra vagy eldobasra.

Kovetkez6 bedllithato érték a szamlan és mas bizonylatokon bedllithato tizedes jegyek szama.
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A beallitasokat a (Mentés) gombbal tudjuk véglegesiteni.

Bizonylattételek beallitasi tulajdonsagai

Ebben az ablakban tudjuk beallitani a kiilonféle bizonylatformdkon megjelend adatok
sorrendjét €s méretét. A bal felsé legordiilobdl tudjuk kivalasztani, hogy mely
bizonylatforman szerepld tételsorokat szeretnénk meghatarozni. Be tudjuk Allitani az
elhelyezkedés sorrendjét, az igazitds iranyat és a megjelend adat szdmara fenntartott hely
nagysagat. Ezek az értékek a szadmlatétel elsd sordban jelennek meg. A szamlatétel esd
soraban megjelend adatokat, vesszdvel elvalasztva folyd szovegként tudjuk megjeleniteni az
ablak jobb részében talalhato jelolonégyzetek kivalasztdsaval. Ezeket a bedlltasokat minden
bizonylatformahoz kiilon megtehetjiik vagy a (Bedllitasokat mdsol) gomb megnyomasaval
egy mar létez6rdl lemasolhatjuk. Ugyeljiink arra, hogy a torvény altal eldirt megjelenitendd
adatok szerepeljenek a szamlan. A valtoztatdsokkal kapcsolatosan a felelésség minden
esetben a felhasznalot terheli.

Uj felhasznalé felvétele és jogosultsagok meghatirozasa

Ebben az ablakban tudunk felvenni 10j felhaszndlokat, vagy meglévOket moddositani
jogosultsagaikat meghatarozni. Uj felhasznalo felvételét az (j) gomb megnyomasaval tudjuk
megkezdeni. Adjuk meg a felhasznald azonositdjat, ami majd megjelenik a bizonylatokon is
majd nevét és jelszavat kétszer. Jeloljiik ki mely raktarakat kezelhet. Ezzel az alap adatokat
megadtuk. Ez utdn kovetkezik a jogosultsigok megadasa. A jelolonégyzetek elnevezései
alapjan pipaljuk ki a megadni kivant jogokat majd adjuk meg , hogy a felhasznalo
maximalisan mekkora kedvezményt adhat szamlairds alkalmaval. A bedllitdsok megadéasat
kovetden nyomjuk meg az (ok) gombot, ha nem kivanunk tobb felhasznalot rogziteni.
Amennyiben tovabbi felhasznalot is szeretnénk felvenni a (felvesz gombot) hasznaljuk, mert
ebben az esetben nem zarddik be az ablak és azonnal megkezdhetjiik a kdvetkezd partner
felvételét.

Meglévod felhasznalét a kovetkezé mddon tudunk modositani. Elséként valasszuk ki a
bedllitani kivant felhasznalot, majd kattintsunk a (modosit) gombra. A megnyildé ablakban
ugyan azok a beallitasok jelennek meg mint a felhasznald felvételekor. A kivant mdédositasok
elvégzése utan nyomjuk meg az (ok) gombot..

Termék tulajdonsagok elnevezései

Itt tudjuk sajat arculatunkra szabni az egyes termékmezOk egyéni elnevezéseit.
Két 10 jellemzOt nevezhetiink at, a termékek egyéni jellemzdit, valamint a kedvezményes
araikat.

Els6ként kezdjik az egyéni jellemzdkkel. Az elnevezésekben barmilyen karaktert
hasznalhatunk, de tigyeljiink a kifejezések hosszara, hogy a szamlazé-programban ne logjanak

egymasba az elnevezések. 12 egyéni megjegyzést tehetlink hozza 1 adott termékhez.

A kovetkezOk a kategorias arak fejlécei. Itt is tetszdleges elnevezéseket hatarozhatunk meg,
mint pl. viszontelad61, D1, D2, stb.

A beallitasokat a (mentés) gomb megnyomasaval tudjuk régziteni.
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Tablazatok oszlopainak sorrendje

Itt tudjuk fixalni a szamlazo ablakra ¢és a termékkeresdkre vonatkozoan a tablazatok egyes
ablakainak megjelenési formajat. Az elrendezést célszerli az Osszes pipa eltavolitasaval
kezdeni, amit a (Pipdkat téorél) gomb megnyomasaval konnyen megtehetiink. Ez utan
egyenként pipaljuk be azokat az oszlopokat, amelyeket szeretnénk latni a késdbbiekben,
mégpedig abban a sorrendben, ahogy megjeleniteni is kivanjuk. Lehetdségiink van megadni,
hogy hany kedvezménykategoriat kivanunk megjelentetni a programban, ezt az oldalsé kis
nyilakkal tudjuk beallitani 1-10 ko6zott. Ugyancsak ezen a részen tudjuk megadni, hogy
bruttdban vagy nettdban szeretnénk latni a megjelend arakat. Ez utan allitsuk 4t minden cella
szélességét a kivant mértékiire és nyomjuk meg a (Mentés) gombot.

Ugyan igy végezhetjiik el a beallitast az alsd tablazat esetében is. Ez a tablazat a kigyljtott
szamlatételek megjelenitésére szolgal. A programban megjelend sorok rendezését két
oszlopra tudjuk beéllitani az alsoé két lenyilé meniivel. Az elsé menii az elsddleges rendezési
elvet a masodik pedig a masodlagosat szabalyozza abban az esetben, ha a talalatok kozott
tobb azonos tartalmt tétel is van az elsddlegesen vizsgalt oszlopban. Ezen beallitast is a
(mentés) gombbal tudjuk rogziteni.

Pénztarak felhasznalohoz rendelése
Ebben az ablakban adhatjuk meg mely felhasznald6 mely pénztarakat kezeli. Valasszuk ki a

legordiilé meniibdl a felhasznaldt, majd jeloljiikk ki egyenként minden pénznem pénztarat,
amelyet a felhasznalo kezel.

Rendszergazdai adatbazis-miiveletek

Ez a funkcio, csak a szoftver készitdi szamara elérhetd, jelszoval védett tertilet.
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Adatbazis

Adatok Importalasa - a szamlazé programba

Ebben az ablakban tudunk csoportosan adatokat importdlni a szamlazé rendszeriinkbe. A
modositasok eldtt érdemes alaposan ellendrizziik a feltoltendd f4jlt, hiszen visszavonasi
lehetdség nincs. Javasolt minden esetben a miiveletek megkezdése elétt a szamldzo
programban teljes adatbazismentést késziteni.

Termékadatok frissitése (tetszoleges értékek):

A (terméekadatok frissitése) fiil (tetszOleges értékek frissitése cikkszam alapjan) gombjanak
megnyomasa utdn toltsiik le szdmlazo programunkbol a feltdltéshez sziikséges mintafijl. A
fajl els6 sora legyen a cikkszam és azt koveti a termék dsszes adata. A fejlécek ¢€s a sorrend ne
valtozzon, azonban nem sziikséges az 0sszes oszlopot haszndlni,elegendd csak a valtozasokat
tartalmaz6 adatok oszlopait. szerepeltetni. Itt a cikkszamon kiviil minden adat médosithatod
ami kihatassal lehet a szamlazd program miikddésére is. Gondoljuk at alaposan minden a
megfeleld helyre keriilt e, miel6tt feltoltjiik a szamlazd szoftverlinkbe. A fajl kivalasztasat
kovetden az (importalds) gomb megnyomasaval tolthetjik be az adatokat a szamlazé
rendszerbe.

Készletbovités létezd termékkel:

Az ArtSoft szamlazd rendszerében lehetdséglink van csoportosan egyszerre tobb tételt is
bevételezni, fajlfeltoltés segitségével. Kattintsunk a (készlet bovités) flilre majd a 1étezd
termékkel gombra. Ezutan az adatok feltdltéshez sziikséges elrendezési mintat a (minta f4;l)
gomb megnyomasaval tolthetjiik le a programbdl. A mintafajl a szamlaz6 szoftverben 1évo
bevételezés panelon talalhatd, egyébkeént is kotelezden kitdltendd adatokat mindenképp kell,
hogy tartalmazza. A {f4jlt tabulatoros elvalasztdsa TXT kiterjesztésben mentsiik el
amennyiben Excel-be készitettiik el a tablazatunkat. Ez a szabaly a szdmlaz6 szoftver 6sszes
adat import funkciojara igaz, azaz mindig tabulatoros elvélasztdsu TXT fajlt hasznaljunk..
Els6é 1épcsOként (fajl kivalasztasa) gomb megnyomasaval kitallozzuk a fajlt. Ezek utdn az
(importalas) gombot kell csupan megnyomnunk, majd ezt kovetden egy listazast kapunk, ami
megmutatja nekiink mely tételek keriltek rogzitésre €s melyek nem a szamlazéd
rendszertinkbe.

Készletbovités uj termékkel:

Ebben az esetben kattintsunk a (készlet bovités) fiilre majd az (0 termékkel) gombra. Ezutan
a szadmlazonkba valo feltoltéshez sziikséges elrendezési mintat a (minta fajl) gomb
megnyomasaval tolthetjiik le. A tovabbiakban a miivelet megegyezik az elézdvel.

Partnerek modositisa:

A minta fajl letoltése utan annak megtekintésébdl kidertil a tablazat kivant szerkezete. Az els6
oszlop tartalmazza a gép altal tarolt azonositét ami nem ugyan az mint a felhaszndlo altal
beirhat6 €s megvaltoztathatd partnerazonositd. A szamlazo szoftverben ez a fix belsé sorszdm
gondoskodik a partner biztonsagos beazonositdsara a modositdsok elvégzéséhez. Ezen a
szamon kiviil minden adatot modosithatunk Excel-es tablazatunk segitségével. A fajlunk
kiterjesztése legyen TABULATOROS elvalasztast. A mintafajl végén elhelyezkedd
kapcsolattartd tetszOleges szamban ismételhetd annak fliggvényében, hogy hany
kapcsolattartot szeretnénk feltdlteni a szamlazoé rendszerbe. A készre rendezett fajlt a feltolt
gomb megnyomasaval tudjuk kitallozni. A feltoltést kovetden a szamldzo program listas
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kiértékelést ad arrol, mely tétel feltoltése volt sikeres vagy sikertelen. Ezt a listat archivalasi
céllal a programbol kiexportalhatjuk a (lista exportaldsa) gomb megnyomasaval.

VTSZ/SZJ:
A szamlazd program ezen funkcidjat csak abban az esetben sziikséges hasznalnunk, ha
valtozas kovetkezik be a VTSZ vagy SZJ szamokban.

Adatok Exportalasa - Osszes termék vagy partner exportja

A mentés végrehajtasa nagyon egyszerii, nincs mas dolgunk, csak az (6sszes termék exportja)
vagy az (0sszes partner exportja) gomb megnyomasat kovetden kitallozni azt a helyet ahova
szeretnénk a mentést elvégezni, majd megnyomni a (mentés) gombot. A mentett fijl csv
kiterjesztésli amit Excel-be konnyen szerkeszthetiink.

Adatok Exportalasa - Torolt bevételezések exportja

Az exportalas végrehajtasa nagyon egyszerli, nincs mas dolgunk csak bedllitani az
iddintervallumot, amire a keresést szeretnénk végrehajtani, majd megnyomni az (export)
gombot. Ezt kovetden megjelenik egy ablak, ahol kitallozhatjuk, hogy hova szeretnénk
menteni az export fajlt, majd nyomjuk meg a (mentés) gombot. A kapott fajl csv formatumu,
ami konnyen szerkeszthetdé Excelben.

A szamlazo program teljes adatbazisanak mentése

A szamlazé adatainak mentése nagyon egyszerli, nincs mas dolgunk, csak az
(Adatbazis mentése) gomb megnyomasat kovetden kitallozni azt a helyet ahova szeretnénk a
mentést elvégezni, majd megnyomni a (Mentés) gombot. A szoftver adatainak visszaallitasa
ugyan ilyen médon miikodik, csak a fajl kivalasztdsa utan a (Megnyitdas) gombot kell
hasznalnunk. Ezzel a mentéssel a szdmldzo programban rogzitett adat (raktarkészlet, partner
adatbazis, szdmlak, bizonylatok, stb.) rogzitésre keriil.
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Osszes termék eladhatova tétele

Az év lezarasat kovetden az atvitt készlet Odb-al szerepld tételei torolhetdveé valnak. Miutan a
torolni kivant mar nem hasznalt tételeket eltavolitottuk a rendszerbdl sziikséges egy valos
vagy egy 0db-os bevételezés az eladasok megkezdéséhez. A termék eladhatova tétele funkcid
minden termék esetén készit egy Odb-os bevételezést igy a termék eladhatova valik akar
minuszban is, az esetleges késobbi bevételezés hasznalata esetére.

Adatbazis frissitése fajl alapjan

A fejlesztések soran idonként sziikséges az adatbazis szerkezeten mddositasokat végezni, az
uj verzidk hasznalatbavétele eldtt. Ezekben az esetekben egy eldre elkészitett frissitd fajlt kell
lefuttatni a rendszeren, ami elvégzi a sziikséges moédositasokat. A meniipont kivalasztasat
kovetden tallozzuk ki a weboldalrol letolthetd frissitd fajlt, majd nyomjuk meg a frissités
gombot. Minden frissités elott készitsiink biztonsdgi mentést, az esetleges adatvesztések
elkertilése érdekében.




